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1. Altalanos rész

A Fonyéd Konyha Nonprofit Kozhaszni Kft. a belsé adatkezelési folyamatainak nyilvintartisa
és az dérintettek jogainak biztositdsa céljabdl az alabbi Adatkezelési és Adatvédelmi szabalyzatot (a
tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

A Fonydd Konyha Nonprofit Kozhaszni Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel$, vagy Tarsasag) az
informacids Onrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII, torvény
(Infotv.), tovabba az Eurdpai Parlament és Tanics 2016/679 rendelet (GDPR) alapjan, a
munkavallalok, valamint a vev®/partner kapcsolatban allé személyek adatainak tekintetében
adatkezel6nek mindsiil,

Az Adatkezel$ hivatalos neve: Fonyéd Konyha Nonprofit Kézhaszna Kft.

Cégbejegyzés szama: 14-09-313461
Székhelye: 8640 Fonydd, Fé u. 19,
Adbszama: 24312549-2-14
Telefonszama; 85 560 005

E-mail cime: konyha@fonyod.hu

Jelen szabalyzatban hasznalt rdviditések:

Infotv. az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo
2011, évi CXII. torvény
GDPR az Eurdpa Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete, a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlaséardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérd!

Mt a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény
Mut. a munkavédelemrdl sz616 1993, évi XCIIL. torvény
Ptk. a polgari térvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény
Sziv, a szamvitelrdl szol16 2000. évi C. torvény

Fgytv. a fogyasztdvédelemrodl sz616 19978, &vi CLV. torvény

NAIH v Hatésdag Nemzeti Adatvédelmi €s Informécioszabadsiag Hatdsag

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasigndl vezetett nyilvantartasok mikdésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését és megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat, A szabdlyzat célja tovdbbd vevd adatok kezelése a
szolgaltatasok nydjtasahoz, illetve, hogy a Tarsasagnél biztositsa a torvény eldirasai alapjan a
kozérdekil adatok nyilvdnossagat.

2. A szabalyzat targya

A személyes, és a személyes adatok kiilonleges kategéridinak, valamint a kozérdekii adatok
kezelésével osszefliggd adatkezelés szabalyozasa.




3. A szabdlyzat hatalya, érvényessége
3.1. Jelen szabalyzat személyi hatalya a Tarsasdg minden munkavallaléjara kiterjed.

3.2. A szabdlyzat targyi hatalya mindazon adatkezelésekre terjed ki, melyek:

- a Tarsasaggal vevokapcsolatban 4116 személyek adatait tartalmazza,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasdggal vevbkapcsolatban alltak,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasaggal vevdkapcsolatba kivannak
1épni,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasdggal vevikapcsolatban allo
személyekhez oly mddon kapesolddnak, hogy személyes adataik kezelése a Tarsasag
szolgaltatasahoz sziikséges,

- azon személyck adatait tartalmazza, akik a Téarsasaggal munkaviszonyban allnak, illetve
munkaviszonyba kivannak lépni.

3.3. A szabilyzat idSbeli hatalya. Jelen szabélyzat 2018. majus 24. napjatSl hatdlyos és hatélya
hatarozatlan ideig, vagy visszavonasig tart.

4. Fogalom meghatarozasok
Az alabbi fogalmak az Infotv., valamint a GDPR alapjén, jelen szabilyzat alkalmazisaban értenddk,
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 8sszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynskség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szetv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dndlldan vagy mésokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel$ kijeldlésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatirozhatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetlentil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége. (igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvéltoztatasa; felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanosségra hozatala; 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése. Tovabba az adatok tovabbi
felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNSminta, iriszkép)
rogzitése.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezeldsilk korldtozédsa
céljabol.




Adatmegjelolés: Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiildnboztetése céljabol,
Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése,
Adattovabbitas: Az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredliitisuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoziatasat,
jogosulatlan kéz1ését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idére torténd korlatozasa céljabol.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kivetkeztében tovabbi
informéaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéaciot kiilsn téroljak,
¢s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai cljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsét, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat: a biintetbeljaras sordn vagy azt megeléz6en a biincselekmennyel vagy a
blintetbeljardssal Osszefliggésben, a bintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintette] kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életére vonatkozé személyes adat.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynSkség vagy barmely egycb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unios vagy a tagéllami joggal
Bsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
¢ kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelben az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Egészségitgyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi éllapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyGjtott egészségligyi szolgaltatdsokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

EGT allam: az Eurdpai Unio6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes mas é4llam, tovdbbd az az 4llam, amelynek allampolgéra az Burépai Unié és tagillama,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolé megallapodasban nem részes allam kozott létrejdtt
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megdllapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.




Erintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenill vagy
kdzvetve — azonosithatd természetes személy. A jelen Szabélyzat hatalya ala tartozo adatkezeléseket
illet@en érintett elsésorban a Tdrsasag tigyfele, tovabba az a személy, akinek adatait a T4rsasig a
kozszolgaltatashoz kapcesoloddan kezeli.

Az érintett hozzajiruldsa: az érintett akaratdnak Snkéntes, konkrét és megfelelé tdjékoztatason
alapulo és egyérteiml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger8sitést
félreérthetetlenii] kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes

adatok kezeléséhez.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy€b szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel8vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT allam.

Képviseld: az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfcldolgozé altal a 27. cikk alapjdn irasban megjelsit természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra
az e rendelet értelmében harulé kételezettségek vonatkozasaban.

Kdotelezd erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabdlyzat, amelyet
az Unié valamely tagillaminak terliletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy
adatfeldolgozd egy vagy t6bb harmadik orszdgban a személyes adatoknak az ugyanazon
véllalkozdscsoporton vagy kozds gazdasdgi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan belili adatkezelé vagy adatfeldolgozd részér§l térténd tovabbitisa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kivet.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv, vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellitdsaval sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécioé vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének maédjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilsndsen a hatéskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
ériékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.




Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mds vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd szemdélyes adat, az egészségi dllapotra, a kéros
szenvedélyre vonatkozd szemdlyes adat, valamint a blintigyi személyes adat.

o

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdméara torténd hozzéférhetévé tétele.

Profilalkotas: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos személyes jellemzok
érickelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatosédghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionélis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloméanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto.

Relevans és megalapozott kifogas: a dbntéstervezettel szemben benyuljtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-¢, illetve hogy az adatkezelore vagy az adatfeldolgozora
vonatkozo tervezett intézkedés Gsszhangban van-¢ a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell
mutatni a déntéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsigaira, valamint adott esetben
a személyes adatok Union beliili szabad dramlaséra jelentett kockézatok jelentségét.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozd
barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon,
kiilénosen valamely azonosito, példdul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel szeméiyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Tevélenységi kozpont:

a) az egynel tobb tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az Union beliili
kozponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkizeire
vonatkoz6 dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili mésik tevékenységi helyén hozzék, és az
utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajttatisara, az emlitett
déntéseket meghozd tevékenységi helyet kell tevékenységi kbzpontnak tekinteni;

b) az egynél t6bb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az Unidn
beliili kozponti {igyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik
kézponti tgyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unidn beliili tevékenységi helye, ahol
az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben végzett 6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint
meghatarozott kitelezettségek vonatkoznak.

Vallalkozas: gazdasdgi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlentl a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasdgokat és
egyesiileteket is.




Viallalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozas és az dltala ellendrzstt vallalkozasok. Amennyiben a
mindenkori hatélyos adatvédelmi jogszabély [jelen Szabalyzat megalkotdsakor az Infotv. és GDPR]
fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabély 4ltal
meghatérozott fogalmak az irdnyadok.

II. Szabalyzat tartalma

Az Adatkezeld koztulajdonban 4ll6 gazdasigi tarsasdg, amely tevékenységét tekintve az alabbj
feladatok ellatasaval foglalkozik.

a.) a Magyarorszig helyi Snkormanyzataird! szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény, valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi szolgaltatdsrdl sz6lo 1997, évi XXXI. térvény vonatkozd
eléirasai alapjén gyermekétkeztetési feladatot végez.

b.) éttermi vendéglatast,

c.} rendezvényi Stkeztetési szolgaltatast,

d.) egyéb vendéglatast, valamint

e.} italszolgéltatasi tevékenységet végez.

Az Adatkezeld szolgéltatasat szerzédéses jogviszony keretein beliil nydjtia. Az Adatkezeld
kozfeladatot ellatd szerv.

1. Az adatkezelés elvei, célja és jogalapja

1.1. Az adatkezelés elvei:

- jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag
- célhozkétottség

- adattakarékossag

- pontossag

- korlatozott tarolhatosag

- integritas és bizalmas jelleg

- elszamolhatbsag

1.2. A személyes adatok kezelése jogszeriien, tisztességesen, valamint az érintett szAmdra atjathatd
médon, csak meghatirozott, egyértelmil és jogszerll célbol torténik. Tarsasdgunkndl csak azon
szemclyes adatok gyiijtése, kezelése torténik, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
szilkséges, megtdérténik minden olyan ésszeri intézkedés, mely alapjan a rendelkezésre 4ll6
szem€lyes adatok pontosak ¢&s sziikség esetén naprakészek. Az adatok tiroldsa a cél
megvaldsulasaig, valamint a vonatkozd jogszabélyi eléirdsok szerinti kotelezd megérzési ideig
torténik. A személyes adatok vonatkozdsdban biztositjuk azok titkossdgat, sértetlenségét, valamint

rendelkezésre allasat.

1.3. Személyes adat kizérolag csak meghatarozott célbdl, jog gyakoridsa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd, a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig. Ha az adatkezelés célja
megszlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordini kell. Az adatokat
t6rolni kell — a kételez adatkezelés kivételével - akkor is, ha azt az érintett kéri.

1.4, A célhoz k&tbttségnek és az adatkezelés jogalapjanak egyiittesen kell fennallnia, igy jogszer(i az
adatkezelés. A cél nélkiili, vagy nem konkrét céld adatkezelést a jogszabdly nem engedi. Az
adatkezelés céljat az adatkezelés minden szakasziban szem el6tt kell tartani.




1.5, A jelen szabdlyzat hatdlya ala tartozd adatkezelések az alabbi célokat szolgalhatjak:

- Fonydd Viaros Onkormanyzatival kotdtt kozszolgaltatasi keretszerzédés alapjan szolgéltatas
nyvjtasa.

- Ugyfelekkel/partnerekkel torténd szerzédés megkotése.

- Fizetési kotelezettség meghatarozasa, szamlazés, kintlévéségek kezelése.

- Jogviszonybol szdrmazé igények érvényesitése.

- Az Snkormdnyzat felé t6rténd adattovabbitasok.

- Személyligyi adatok kezelése.

- Allasajanlatra jelentkezék személyes adatainak a kezelése.

1.6. A Tirsasag az érintett személyes adatait elsdsorban tSrvény, illetve térvényi felhatalmazas, az
adatkezeld szabalyzatdban foglaltak, vagy az érintett irasbeli hozzajaruldsa alapjan kezeli.

Az érintett a hozzajarulasat megadhatja:

- szerzGdésben,

- nyomtatvényon,

- kiilon nyilatkozaton elektronikus formaban, vagy papir alapon.

Személyes adat akkor kezelheto, ha

a) megfelel6 tajékoztatast kdvetben ahhoz az érintett onkéntesen €s hatdrozottan hozzéjarult

b) az adatkezeles olyan szerzodés teljesitéséhez sziitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megkdtését megelzden az Erintett kérésére térténd Iépések megtételéhez sziikséges,
¢) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
(tovabbiakban: kételez6 adatkezelés),

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgh érdekeinek védelme
miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdekil, vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehaijtasahoz sziikséges, vagy

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsbbséget élveznek az érintett olyan érdekei, vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killondsen, ha az
érintett gyermek.

Kiilonleges adat akkor kezelhet6, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul, vagy

b) egyéb esetekben torvény felhatalmazas alapjan.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzdjarulasdnak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése a Tarsasagra vonatkozo jogi kitelezettség
teljesitése céljabol sziikséges, illetve harmadik személy jogos érdeke érvényesitéséhez szikséges, és
ezen €rdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6dd jog korlatozasaval aranyban all. A
16. életéveét betdltdtt kiskorh érintett hozzajaruldsat tartalmazd jognyilatkozatanak érvényességéhez
torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovdhagydsa nem sziikséges. Ha az érintett
cselekvOképtelensége folytdn vagy mads elharithatatlan okbdl nem képes hozzajarulasat megadni,
akkor a sajat vagy mas személy létfontossagn érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megeldzéséhez szitkséges
mértékben a hozzdjarulas akadalyainak fennédlldsa alatt az érintett személyes adatai kezelhetdk.
Amennyiben a hozzdjéruldson alapuld adatkezelés célja a Tarsasdggal irdsban kotott szerzédés
végrehajtasa, a szerzOdésnek tartalmaznia kell az érintett szerz0dés szerinti adatkezeléshez valo
hozz4jarulasat. Az érintett kérelmére indult birésagi, vagy hatdsdgi eljarasban a sziikséges adatainak
kezeléséhez vald hozzajarulasit vélelmezni kell. Az adatkezeléshez adott hozzdjarulas kapcsan
felmerlilt kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzdjaruldsat nem adta meg. A




Tarsasag altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény rendeli el —
tilos. A Tarsasagrdl szold — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok kdzdlhetok., A
Tarsasag adatkezelést végzd munkavallaloi kotelesek az altaluk megismert személyes

adatokat tizleti titokként meg0rizni.

A Térsasdg megbizdsdb6l adatfeldolgozoi tevékenységet végzs természetes, vagy jogi személyekre,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkez szervezetekre vonatkozd adatvédelmi kotelezettségek az
adatfeldolgozdval kotstt megbizasi szerzddésben érvényesitendok. Az adatfeldolgozdval a Tarsasag

"’

az Infotv. altal eldirt Adatfeldolgoz6i szerzddeést kot.

2. Az adatok kore és kezelése

2.1, Személyligyi adatkezeles

Adatkezelés célja: munkéltatdi jogok gyakorlasa
Erintettek kategéridja: a Adatkezeld munkavéllaldi
Személyes adatok kategdriaja:

1.} a munkavallalék munkaszerzddésben szerepld, azonosito és kapcsolattartdsi adatai

2.) a munkavéllalok tarsadalombiztositdsi azonosité jele, tarsadalombiztositasi ellatasok igénybe
vételére €s jarulékfizetésre vonatkozd adatok

3.} a munkavéllalok ad6azonositisi jele, a személyi jovedelemadd megfizetésére és az ahhoz
kapesol6ds addkedvezményekre vonatkozd adatok

4.) a munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (pl. potszabadsag, csaladi
adokedvezmény kapcsan)

5.) a munkavallalék munkaszerzédésében vagy munkakori leirdsdban szerepld egyéb személyes
adatai

6.) tanulmanyi szerzodésekben és azok végrehajtasa korében régzitett személyes adatok

7.) munkavallalok egészségi alkalmassdgara, munkabalesetére, foglalkozasi megbetegedésére
vonatkozd adatok

8.) megvaltozott munkaképességli munkavallaldk személyes és egyészségiigyi allapotara vonatkozd
adatok

9.) a munkavallalé személyi nyilvantartdsanak részeként kezelt, a munkavallalé altal szolgéltatott
tovabbi adatok, 6néletrajzok, munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb nyilatkozatok

A fenti pontok alapjan a Tarsasagnal kezelt adatok kore:

~ a munkavallalo neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, anyja neve, cime,
tartézkodasi helye, csaladi éllapota, telefonszédma

- magan-nyugdijpénztir tagsagi adatok, addazonositod jele, tdrsadalombiztositisi azonositd jele,
nyugdijas térzsszama, munkakényv masolat (ha van)

- nyilatkozat tartozasrdl, folydszamlaszama, biztositasi jogviszony tipusa, munka alkalmassagi
egészségligyi igazolas

- munkaviszony kezdé napja, munkakére, heti munkadrak szdma, béradatok, végzettséget igazolo
okméany masolati példanya

i

- el6z6 munkaviszonnyal kapesolatos igazolasok,
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- pétszabadsag, csalddi adokedvezmény igénybevételével kapesolatban a munkavéllalé 16. életévét
be nem toltott hozzatartozodjanak szilletési helye és ideje, lakcime, anyja neve, tdrsadalombiztositasi
azonosito jele, adéazonositd jele, érvényes didkigazolvany meglétének a ténye

- megvaltozott munkaképességli munkavallalék esetén a munkavéllald megvaltozott
munkaképességét megalapoz6 szakértéi hatdrozat, rehabilitacids kdrtya

Az adatkezelés jogalapja: Mt. 10. §. (1), és (3); szerzédés [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont]

Az adatkezelés tovabbi jogalapja: jogi kételezettség [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont], érintett
hozzajaruldsa [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont],

Adattovabbitasi cimzettek: adohatosag, tarsadalombiztositasi hatdsag, foglalkozasegészségligyi
hatdsag

Torlésre eliranyzott hataridé: a kdtelezd adatkezelési rendelkezések éltal eldirt idGtartam, a
Tarsasaghoz érkezd dnéletrajzok esetében 1 év.

Technikai és szervezési intézkedések altaldnos leirasa: Adatkezelb az adatokat papiralapon elzart
irattérban, elektronikus formaban az adatkezel® sajat szerverén jelszdvédett, nem titkositott
allomanyban kezeli, Az adatokat a munkavégzésitkkel dsszefliggésben felhatalmazott személyek
kezelhetik a feladatuk, munkakdriik végzéséhez szitkséges mértékben és ideig.

2.2, Gyermekétkeztetési feladatok ellatdsaval kapesolatos adatkezelések

Adatkezelés célja: gyermekétkeztetési feladatok ellatasa

Erintettek kategéridja: az étkeztetésben résztvevd gyermekek

Személyes adatok kategéridja: név, valamint a szakorvosi igazolasban foglalt személyes adatok,
Ggymint név, lakcim, sziiletési hely, id6, anyja neve, TAJ szam

Az adatkezelés jogalapja szerzidés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b.) pont]; jogi kotelezettség
[GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont]

Az adatkezelés tovabbi jogalapja: tagéllami jog alapjin [GDPR 9. cikk (2) bek. g.) pont

Adattovabbitasi cimzettek: jopszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében [37/2014 (1V.30.)
EMMI rendelet] dietetikus szakképesitéssel rendelkezd személy

Torlésre elbiranyzott hataridé: az ide vonatkozo jogszabalyi eldirasok szerint

Technikai és szervezési intézkedések altalinos leirasa: az adatok tarolasa papiralapon, elzart
irattarban torténik. Az érintett személyes adataihoz a Téarsasag részérél kizarélag munkavégzésiikkel
ssszefliggésben felhatalmazott munkavallaléi illetve az adatkezeldvel egyéb jogviszonyban alld
személyek férnek hozzé a feladatuk, munkakorik végzéséhez sziikséges mértékben ¢s ideig.

2.3, Villalkozasi tevékenységgel tsszefliggd adatkezelés

Adatkezel6 vallalkozési tevékenység keretében az alabbi feladatokat latja el
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- éttermi mozgd vendéglatas,

- rendezvényi étkeztetds,

- egyéb vendéglatas,

- italszolgaltatas

Adatkezelés célja: vendéglatasi és kapesolodo tevékenységek végzése

Erintettek kategdridja: a szolgéltatast igénybe vevok

Személyes adatok kategoriaja: természetes személyck esetén néy, lakcim, Jogi személyek esetén
név, cim, addészam

Az adatkezelés jogalapja érintett hozzajéruldsa [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont]

Torlésre eldiranyzott hataridé: az ide vonatkozd jogszabélyi eldirdsok szerint

Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: az adatok tirolisa elektronikusan, illetve
meghatarozott esetekben papir alapon torténik elzdrt szekrényben. Az érintett személyes adataihoz a
Tarsasdg részérdl kizdrélag munkavégzésiikkel Osszefiiggéshen felhatalmazott munkavallalék
illetve az adatkezelbvel egyéb jogviszonyban 4116 személyek férnek hozza a feladatuk, munkakoritk
végzéséhez sziikséges mértékben és ideig.

2.4. Szdmlazissal Ssszefiiggd adatkezelés (vevik, szallitok nyilvantartasa)

Adatkezelés célja: szamlazési és szamla feldolgozési tevékenység végzése

Erintettek kategoriaja: az Adatkezelé vevs és szallité partnerei

Személyes adatok kategéridja: név/cégnév, lakcim/székhely, ad6szam/addazonosits,
szdmlaadatok

Az adatkezelés jogalapja szerz06dés teljesitése [GDPR 6, cikk (1) bek. b.) pont];

Az adatkezelés tovabbi jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. c.)
pont];

Torlésre elbiranyzott hatarids: a kitelezd adatkezelési rendelkezések ltal eléirt idétartam
Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa: az adatok téroldsa elektronikusan,
valamint papiralapon tdrténik. Az érintett személyes adataihoz a Tarsasdg részér6l kizarblag
munkavégzésiikkel dsszefiiggésben felhatalmazott munkavallaldi illetve az adatkezel6vel egyéb
Jjogviszonyban 4ll6 személyek férnek hozzd a feladatuk, munkakoriik végzéséhez szitkséges
mértékben és ideig.

2.5, Koveteléskezeléssel kapesolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: Adatkezels szolgéltatdsaival kapesolatos dijak behajtasa és Jjogszabélyszerinti

érvényesitése.
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Erintettek kategoriaja: a Tarsasdg szolgéltatasait igénybe vevok
Személyes adatok kategoridja: név, cim, addszdm
Az adatkezelés jogalapja: jogi igények eléterjesztése [GDPR 9. cikk (2} bek. f) pont]

Adattovabbitasi cimzettek: kovetelés érvényesitése céljabol a Tarsasag megbizott Ggyvédje,
Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara, Magyar Birésagi Végrehajtoi kar, végrehajtd(k), renddrség.

Torlésre elbiranyzott hataridé a jogszabalyok altal eloirt id6tartam, valamint a dijfizetési
kotelezettség jogi uton torténd érvényesitésnek végéig [5 év].

Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: az adatok tarolasa elektronikusan, illetve
meghatarozott esetekben papir alapon torténik elzart szekrényben. Az érintett személyes adataihoz a
Tarsasag részerdl kizardlag munkavégzésiikkel oOsszefiiggésben felhatalmazott munkavallalék
illetve az adatkezelOvel egyéb jogviszonyban allé személyek férnek hozzé a feladatuk, munkakériik
végzéséhez sziikséges mértékben ¢és ideig.

3. Adatvédelmi iranyitasi rendszer, adatvédelmi tisztvisel6

A Térsasag ligyvezetGje az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével meghatdrozza az
adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozd feladatokat, valamint a
feladat- és hataskoroket.

3.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Amennyiben valamely (j adatkezelései folyamat figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
kiriilményére és céljaira, valoszinlisithetben magas kockdzattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézden hatasvizsgélatot
végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Egymashoz hasonld tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymdshoz hasonld
magas kockdazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetéek.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor a Tarsasdg az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat
kikéri. A hatasvizsgalat elvégzését kovetden sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési milveletek
altal jelentett kockézat valtozasa esetén gondoskodni kell a hatdsvizsgalat feliilvizsgalatarl, mely
sordn a kockdzatok értékelését Gjra el kell végezni. A kockézatok fellilvizsgalatat legalabb 3 évente
végre kell hajtani.

Tovibbd a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezelé kotelezettsége — az
adatvédelmi tisztviseld bevonasaval — a kockdzatelemzes, amelynek [épései az aldbbiak:

- a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockézatok azonositésa,

- kockéazati lista felallitasa,

- az egyes kockazatok valdszin{isithetd f6 okainak €s véarhaté negativ hatdsainak meghatarozasa,
majd

- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockézatkezelési folyamatok kidolgozésa.

Sziikséges a kockézatforrdsok feltarasa, melyen beliil meg kell hatdrozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az er6forras-kezelés rendszerét, tovabba el kell kiiloniteni az objektiv
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€s szubjektiv kockézati elemket. Az elemzés sordn el kell jutni a teljes kockézatértkelési rendszer
kialakitasaig. Meg kell Allapitani a kock4zatforrsokat, értékelni kell a lehetséges kockazatokat
valdszinliség és értékelés szempontjdbdl is. Az elemzés menetét és eredményeit irsba kell foglalni.

Kockazati forrasok:

- miiszaki hiba

- természeti katasztréfa

- emberi tevékenység : gondatlan, vagy szandékos kérokozas

Kockazat besorolasa a bekiovetkezés valésziniisége szerint:
- nagyon kicsi (szinte soha nem fordul el8)

- kicsi (nagyon ritkan fordul el6)

- kézepes (tdbbszor eléfordul)

- nagy (naponta — vagy még gyakrabban) t5bbszér eldfordul

Ertékelés szempontjabol:

- clhanyagolhaté (nem jar anyagi, erkélcsi veszteséggel)

- kicsi (minimalis anyagi, erkélcsi vesziességgel jar)

- kbzepes (elviselhet$ vesztességgel jar)

- nagy (nagy anyagi veszteséggel jar, szolgalati, hivatali titok)

3.2. Elozetes konzultacid

Abban az esetben, ha az elvégzett adatvédelmi hatdsvizsgalat megéllapitja, hogy az adott
adatkezelési folyamat valésziniisithet$en magas kockazattal jar, akkor a Tarsasag az adatkezelési
folyamata megkezdését megelézden konzulticiot kezdeményez a Hatéséggal. A konzultdci6 soran
Adatkezel6 tajékoztatja a Hatdsagot az adatkezelésben részt vevé adatkezels, kizos adatkezeldk és
adatfeldolgozok feladatkéreirdl, a tervezett adatkezelés céljaird] és modjairdl, az érintettek jogainak
¢s szabadsdgainak védelmében hozott intézkedésekrdl, az adatvédelmi hatasvizsgélat eredményérdl,

valamint az adatvédelmi tisztvisel$ clérhetéségeirdl.

3.3. Erdekmérlegelés

A GDPR [6. cikk (1) bekezdés f) pont] lehetévé tesz az Adatkezeld szamdra az Ggynevezett ,jogos
érdek” fenndllasa esetén — mint jogalapon — kezelje a személyes adatokat, abban az esetben, ha
megfeleld céllal rendelkezik, és a tbbi adatkezelési alapelvet is betartja. Ezen jogalap akkor
meriilhet fel, ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
¢érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintettek
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé (kiilondsen, ha az érintett gyermek).

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgilatdhoz a Térsasig elvégez egy érdekmérlegelési tesztet,
mely sorén az adatkezelés céljanak szikségességét, az érintettek jogainak és szabadsagainak
aranyos mértékli korlatozasat vizsgalja, megfelelden aldtdmasztva. Az érdekmérlegelési teszt, egy
tobb lépésbol all6 modszer, mely soran a Tarsasdg Osszevetli az adatkezel8i érdekeket az érintett
alapvetd jogaival, és ennek alapjén dénti el, hogy az adatkezelés jogszerii lesz-e.

A Tarsaség mindenekel6tt szdmba veszi, hogy mi az adatkezelés célja, ehhez kell-e és ha igen,
milyen személyes adatokat kezelnie. Mérlegelnie kell azt is, hogy van-e esetleg olyan megoldas,
amely személyes adatok kezelése nélkiil vezet a kivént célhoz. Azonositani kell azt a jogos érdeket,
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amely az Adatkezel6t a személyes adatok kezelésében motivalja. Az Adatkezeld meghatarozza,
hogy melyek azok az érintetti jogok, amelyek esetleg gatolhatjak a Tarsasig adatkezelését. Végiil a
Tarsasag mérleget von: sziikséges €s ardnyos-¢ az érintett jogainak korlatozdsa az Adatkezeld jogos
érdekeivel szemben.

Az elszdmolhatosag elvével Gsszhangan a Tarsasdg az érdekmérlegelési tesztet frasban régziti, és
arr6l az érintettet tdjékoztatja. A tajékoztatasbdl egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekintheté ardnyos korlatozasnak az, hogy a Térsasdg az érintett belegyezése
nélkiil kezeli a személyes adatot, tehat a Tarsasag adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdeke miért malja
feliil az érintett érdekeit, illetve jogait. A Térsasdg tdjékoztatja az érintetteket a hozzdjarulds
hianyara tekintettel alkalmazott adatvédelmi garancidkrol és az adatkezelés elleni tiltakozds
lehetéségérdl.

3.4, Adatvédelmi tisztviselt

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét az ligyvezetd latja el az altala megbizott
adatvédelmi tisztviseld utjan. Az adatvédelmi tisztvisel6 az tigyvezetd kozvetlen felligyeletével
szervezi, irdnyitja ¢és ellendrzi a Tarsasdg adatvédelmi rendszerét, az adatvédelmi tisztviseld
kézvetlenill a Tarsasdg ligyvezetbjének tartozik feleldsséggel.

Az Adatkezelb €s az é4ltala megbizott adatfeldolgozd(k) tamogatjak az adatvédelmi tisztviselSt a
feladatai ellataséban, biztositjak szdmara azokat a forrdsokat, amelye a feladatai végrehajtasahoz, a
személyes adatokhoz €s az adatkezelési miiveletekhez valo hozziféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintll ismereteinek fenntartdsahoz szikségesek.

Jelen szabalyzat alapjan az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét a Tarsasag kozzéteszi,
valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

Az iigyvezet6 feladataiaz adatvédelemmel kapesolatosan:

a) felelos az érintettek Infotv-ben meghatarozott jogainak gyakorldsahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

b) felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szilkséges személyi, targyi &s
technikai feltételek biztositasaért,

c) felelds az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltdrt hidnyossdgok vagy
Jjogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megéllapitidsdhoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

d) vizsgalatot rendelhet el,

¢) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabdlyait.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) elosegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat,

b) kivizsgalja az érintettek panaszait, és javaslatot tesz a panasz orvoslasdhoz szitkséges
intézkedések megtételére,

¢) jogosult ellendriznia jelen Szabélyzatban foglaltak betartasat az egyes szervezeti egységeknél,

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben javaslatot tesz a jelen Szabélyzat
moddositasara,

e) tajékoztatast ¢és szakmai tandcsot ad a Tdarsasdg adatvédelmi jogszabalyokban eldirt
kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban,

f) jogosult ellendrizni az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapesolatos nyilvantartasokat,

g) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgélat elvégzését,
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h) egylittm{ikidik a NATH-val,

4. Adatkezelési nyilvantartasok, adatvédelmi incidens
4.1. Adatkezelési nyilvantartas

Tarsasagunk az adatkezelési tevékenységeirdl nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds az adatkezeld
megnevezését, elérhetdségét, az érintettek és a személyes adatok kategoriajat, az adatkezelés céljat,
jogalapjit, az adattovabbitds cimzettjeit, a torlésre elbirdnyzott hataridét, valamint a technikai és
szervezési intézkedések 4ltaldnos leirdsat tartaimazza.

4.2, Adatvédelmi incidens

A Térsasdg minden munkavdllaloja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkozatott személyeket
is ~ koteles a Tarsasagon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a kézvetlen
felettesének, valamint az adatvédelmi tisztviselének. A bejelentést kovetden az adatvédelmi
tisztvisel® haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalast és értékelését.

Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgilja az adatvédelmi incidens koriiiményeit, igy az adatvédelmi
incidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét, az érintett adatok korét, mennyiségét, érintett
személyek korét €s szamat, varhato hatdsait, megeldzésére, kvetkezményeinek enyhitésére megtett
intézkedések felsorolasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztvisel6 a
vizsgélat lefolytatdsdhoz szilkséges munkatarsak bevondsaval lefolytatja a vizsgélatot. A
vizsgdlatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
jogaira és kotelezettségeire és szabadsagaira, milyen jellegli kockdzatrdl van sz6 és sziikséges-e az
érintettek tdjékoztatisa az incidensr8l. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatasa, a
vizsgalatnak tartalmaznia kell ennek indokait is.

A vizsgdalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az {igyvezetdnek az incidens
kezeléséhez szitkséges intézkedések megtételére. A javaslat alapjan a megvaldsitandé tovabbi
intézkedésekrdl az lgyvezetd dént. A vizsgélatot legkésdbb a bejelentésnek az adatvédelmi
tisztvisel6hdz érkezésétdél szamitott harom munkanapon belil be kell fejezni, melynek
eredményérdl tajékoztatjak a Tarsasag ligyvezetdjét.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi incidens észlelését kovetden haladéktalanul, de
legkésébb 72 6ran beliil bejelenti azt a Hatdsdg részére, kivéve, ha az incidens valoszin(isithetben
nem jar kockazattal az érintettek jogaira és szabadsigaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg
hatarid6ben, az adatvédelmi tisztviselé koteles ennek okat igazolni a Hatésag részére. Amennyiben
a vizsgélat eredményeként megallapitist nyert, hogy az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az érintettek
tajékoztatdsa szikséges.

Nem sziikséges az érintettet tajékoztatni:

- ha a Téarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra
vonatkozéan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szdmara vald hozzaférést az
adatokhoz vagy megakadalyozzik az adatok értelmezhetSségét,

- ha az adatvédelmi incidens bek&vetkezését kovetden a Tarsasag olyan intézkedéseket tett, amelyek

"o

biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockéazat valoszintisithetden nem valésul meg,
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- ha a tijékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok tjan kell tajékoztatni, mely tdjékoztatds elektronikus uton is
megtorténhet.

5. Adataliomanyok kezelése

Az Adatkezeld biztositja, hogy a nyilvéntartds moédja ¢és adattartalma a mindenkor hatdlyos
jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabadlyon alapulé adatkezelések kotelezoek, azokrol az
érintettek  tajékoztatdst kérhetnek. Kotelezd adatkezelés esetén a kezelenddé adatok fajtdit, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az adatkezelés idétartamat, valamint
az adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld térvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza
meg.

Az Adatkezeld az elektronikus és a papiralapt nyilvantartdsokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozoinak kiilénbdzoségébdl adddo jellemzdk figyelembe vételével kezeli. A
jelen Szabdlyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papir alaph nyilvéantartdsok
esetében egyarant érvényesiilnek.

A vevd/partner adatokat tartalmazd, valamint az Adatkezeld altal nyUjtott szolgéltatisokkal
dsszefliggd nyilvantartds tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, c€l alapjan elkiilonithetd
adatkezelések egymdstol elkiiloniiljenck.

Az Adatkezeld a nyilvantartis rendszerének felépitése, a jogosultsigok meghatarozasa, és egyéb
szervezeti intézkedések Utjan gondoskodik arrdl, hogy a nyilvantartisaiban szerepld adatokat csak
azok a munkavallalok, és egyéb az Adatkezelé érdelkdrében eljard személyek ismerhessék meg,
akiknek erre munkakdoriik, feladatuk ellatisa érdekében szitkségiik van.

Az Adatkezeld lehetéség szerint torekszik az adattakarékossag elvének érvényesiilésére, annak
érdekében, hogy az egyes munkavillalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekkorében eljard személyek
csak a szikséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatkezel6 a nyilvantartashoz vald hozzaférést az adatbiztonsdg kovetelményének
érvényesiilése mellett, a 6. pontban foglaltak szerint biztositja azon adatfeldolgozdként
kézremikodd harmadik személyek részére, akik az Adatkezelé szdmdra olyan szolgaltatast
nyujtanak, amely az adatok kezelésével sszefligg.

Az Adatkezel§ a nyilvantartds papiralapd dokumentumait az adatbiztonsiag kovetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos 6rzésérdl,

Az Adatkezeld az elektronikus nyilvantartisa megfelel az adatbiztonsig kovetelményeinek.
Biztositva van, hogy az adatokhoz csak célhoz kétotten, ellendrzott kérillmények kdzott csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre szitkségiik van.

Az Adatalloméanyok kezelésére, azok biztonsagos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentéaciok felhasznaldsdra az Adatkezeld szervezetén beliil hatalyos szabdlyzatok, utasitisok
megfeleléen irdnyadok. Hzen szabalyzatok, utasitisok a jelen Szabalyzat €s az iranyado
jogszabdlyok ~elsésorban az Infotv.— elveinek és rendelkezéseinek érvényre juttatisat szolgaljak.

6. Adatbiztonsag

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkdzok utjan tarolt, mind a
hagyomanyaos, papiralapi adathordozdkon tarolt adatdllomanyok tekintetében.

Az Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi
szabdlyok érvényesiiljenek. Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi azokat a
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technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek az
iranyadé jogszabélyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz sziikségesek.

Az Adatkezelé az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovébbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés ¢és  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezelé az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatdrsak megfelelé felkészitésérol.

Az Adatkezel6 az adatok biztonsigét szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezelé tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja,
kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

6.1. Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezelé az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kirében gondoskodik kiiléndsen:

- a jogosulatlan hozzéférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver és
hardver eszkdz6k védelmérdl, illetve a fizikai védelemr6! (hozzaférés védelem, halézati védelem);

- az adatallomanyok helyreallitdsanak lechet6ségét biztosito intézkedésekrdl, ezen beliil a rendszeres
biztonsdgi mentésrél és a masolatok elkiilonitett, biztonsigos kezelésérdl (tiikrozés, biztonsagi
mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérd! (virusvédelem);

- az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszkézok fizikai védelmérdl, ezen beliil a tlizkar,
vizkdr, villimesapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kdvetkeztében
bekovetkezd karosodasok helyreallithatsagardl (archivélas, tlizvédelem).

6.2. Papiralapt nyilvantartasok védelme

Az Adatkezeld a papiralapi nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a  sziikséges
intézkedéseket kiiléndsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében,

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekében eljard személyek az altaluk haszndlt, vagy
birtokukban 1évé, személyes adatokat is tartalmazd adathordozékat, fiiggetleniil az adatok
rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsigosan OSrizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen,

7. Adattovabbitas

A Térsasdgon beliil az érintettek személyes adatai — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és
ideig — csak olyan munkavallalonak tovabbithatok, amely az érintettel fenndlld jogviszony alapjin
tovabbi adminisztrativ, szervezési, kivitelezési feladatokat 14t el.

A Térsashgon kiviili szervtél, vagy magianszemélytdl érkezd, adatkdzlésre irdnyuld megkeresés csak
akkor teljesithetd, ha az érintett erre frisban felhatalmazést ad - az irdsbeliség mellézhetd, ha az
adattovabbitds a cimzettjére, céljara, vagy az adatkorre tekintette! csekély jelent8ségli - tovabba, ha
az adat kiadasat térvény vagy torvényen alapuld Snkorményzati rendelet irja el a Tarsasag részére.
Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalm( felhatalmazast, amely szélhat hatirozott vagy

18




hatdrozatlan idStartamra és vonatkozhat a megkereséssel €16 szervek mindegyikére vagy
meghatarozott korére.

Az érintett nyilatkozatételétd! fiiggetleniil teljesiteni kell a biinteté iigyekben eljard hatdsagoktol —
rendorség, birdsdg, Ugyészség, NAV - valamint a nemzetbiztonsagi szolgélatoktol érkezd
megkereséseket.

Az érintettek hozzijarulasdhoz kotbtt adattovébbitds esetén az érintett a nyilatkozatat az
adattovabbitds cimzettje és célja ismeretében adja meg.

Az Adatkezeld az adattovébbitédsokat nyilvantartja annak érdekében, hogy megdllapithato legyen az,
hogy a személyes adatokat kinek, milyen jogalappal és célbdl tovéabbitjdk. Az érintett az
adattovabbitasi nyilvantartas ra vonatkozo részébe betekinthet, kivéve, ha az adattovabbitas tényérdl
az érintett jogszabaly rendelkezése alapjan nem szerezhet tudomast.

Rendszeres adattovabbitasok:

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot arra, hogy a kintlévdségeit engedményezés tjan
harmadik személyre dtruhdzza, a Polgari Torvénykdnyv szabalyai szerint. Az engedményezés révén
megvaltozik a jogosult személye. Engedményezés esetén az Adatkezeld az engedményezett
koveteléssel kapcsolatos adatokat atadja az engedményezéssel a jogosult pozicidjaba 1évd
személynek.

Adattovabbitas kiilfoldre:

Személyes adatot adatkezelé vagy adatfeldolgozd harmadik orszdgban adatkezelést folytatd
adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzé
adatfeldolgozo részére akkor adhat at, ha a vonatkozd jogszabdlyokban [GDPR, Infotv.] rogzitett
feltételek fennallnak.

8. Adatfeldolgozd

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége sordn adatfeldoigozét vegyen
igénybe, 4llandé vagy eseti megbizés alapjan. Allandd jellegii adatfeldolgozasra elssorban a
szolgaltatasok nyUjtasdval Ssszefliggd adminisztraci6 elldtdsa, valamint az informatikai rendszer
fenntartdsa érdekében keriilhet sor. Az adatfeldolgozd igénybe vétele sordn a vonatkozé
jogszabalyok, elsdsorban az Infotv. rendelkezései az irdnyaddk. Adatfeldolgozo igénybe véielére
kizérélag frasbeli szerz0dés alapjan kerlilhet sor.

Adatfeldolgozassal nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznalo, tzleti tevékenységében érdekelt,

Az Adatkezeld kérésre az érintetteket tijékoztatia az adatfeldolgozd személyér6l, valamint
adatfeldolgozasi tevékenységenek részleteirdl, igy kiilondsen az elvégzett milveletekrdl, valamint az
adatfeldolgozonak adott utasitasokrol.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozaséval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
vonatkozd jogszabalyok keretet kozdtt az Adatkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési miveletekre
vonatkozod utasitasok jogszer(iségéért az Adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beltll, illetdleg az Adatkezeld éltal meghatarozott keretek
kdzott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, térléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatasa sordn mas adatfeldolgozot
csak az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizdrolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megdrizni.
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Az Adatkezeld garancidkat nyajtd szerzédési feltételek kialakitasaval és megfeleld szervezeti,
technikai intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az érintettek jogai
ne sériilhessenek, és az adatfeldolgozé személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg, ha az
feladata elldtisdhoz elengedhetetlentl sziikséges.

Az Adatkezel§ altal igénybe vett adatfeldolgozdk kére véltozhat.

9. Adatok tirlése, archivilasa

Az Adatkezeld a személyes adatot torli, ha

a) az adatok kezelése jogellenes;

b) az érintett azt kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével);

¢} az adat hidnyos vagy téves és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak tdrvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

e) azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elrendelte

Az érintett dnkéntes hozzdjarulasa alapjan kezelt adatok torlését az érintett kérheti. Az érintett
kérelme hidnyaban az Adatkezeld az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziint. Egyéb cél
hidnyaban az Adatkezel6 az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhasznalasara kiiloén
eljarasban sziikség lehet.

Térlés helyett az Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési
cél, amely a személyes adat toriését kizdrta. Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes
adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat
helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithaté meg egyértelmGen.

A jogszabdly altal elrendelt adatkezelések esetében az Adatok tirlésére a jogszabély rendelkezése az
iranyadd.

A torlés esetén az Adatkezeld az adatokat felismerhetetienné teszi oly médon, hogy helyredllitasuk
t6bbé ne legyen lehetséges. Amennyiben jogszabaly azt elirja, az Adatkezeld a személyes adatot
tartalmazd adathordozot megsemmisiti.

A levéltari anyagnak mindsiilé adathordozokra a mindenkor érvényes jogszabalyok altal eldirtak az
iranyaddak.

Az Adatkezel az adatokat a mindenkor hatilyos jogszabalyok, illetve a belsdé szabalyzatokban
meghatarozott ideig kezeli, és Orzi. A meghatirozott id6 leteltét kovetden orli, megsemmisiti
azokat. A megbrzési hatdridd lejarta utdn a Téarsasadg gondoskodik a papir alapon tarolt személyes
adatokat tartalmazoé dokumentumok megsemmisitésérol,

10. Az érintettek jogai és érvényesiilésiik

10.1. Az érintetteket a személyes adataik kezelésével kapesolatban a jogszabalyi el6iras alapjan az
alabbi jogok illetik meg.

- tajékoztatashoz és hozzaféréshez val6é jog: az érintettek tdjékoztatast kérhetnek szeméiyes
adataik kezelésérdl, ellendrizhetik adataik tartalmat, barmikor kérhetik azok helyesbitését,
modositasat, illetve a nem kotelezden nyilvantartando adatok esetében a torlését. Tovabba az
Adatkezeld az érintett kéreimére tijékoztatast ad az altala kezelt, illetbleg az altala megbizott
adatfeldolgozo6 dltal feldolgozott adatokrdl, azok forrdsardl, az adatkezelds céljardl, jogalapjarél,
idétartamarol, az adatfeldolgozdé nevérél, cimérd! é&s az adatkezeléssel Osszefliggd
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tevékenységekrdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elhdritdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba adattovidbbitas esetén annak jogalapjardl és cimzettjérdl.

- helyesbitéshez valéo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Téarsasag indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a ravonatkozd pontatlan személyes adatokat.

- torléshez vald jog: Adatkezeld a személyes adatot torli, - feltéve, hogy a torlés lehetOségét a
személyes adat kapcsan a tdrvény nem zarja ki - ha kezelése jogellenes, a kezelt adat hianyos, vagy
téves, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatirozott ideje
fejart, tovabb4 ha birosig vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag a torlést
elrendelte.

- zarolashoz valé jog: a Térsasdg zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha
rendelkezésére allé informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit.

- tiltakozashoz vald jog: érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat
személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el.

- adathordozhatésaghoz valé jog: érintett joga, hogy megkapja a rd vonatkozd, altala a Tarsasag
rendelkezésére bocsatott személyes adatait tagolt, géppel olvashatd formédban, és azt més adatkezeld
részére tovabbitsa. Erre akkor van lehetsége, ha az adatkezelés dnkéntes hozzijarulds alapjan,
kézszolgéltatasi szerz6dés teljesitéséhez szitkséges és az adatkezelés automatizalt mdédon torténik.
Amennyiben az technikailag megvaldsithatd, érintett kérheti az adatok adatkezeldk kozbiti
kdzvetlen tovabbitasat.

- visszavonashoz valé jog: érintett barmikor jogosult a személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajarulasénak visszavondsdra. A hozzajarulds visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapulo,
a visszavonds elbtti adatkezelés jogossagat.

- jogorvoslathoz vald jog: érintett a jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében Hatosag, illetve
birosag eljarasat kezdeményezheti. Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kézdlni kell, hogy
az adatszolgaltatds tnkéntes (hozzdjaruldson alapul) vagy kotelez6. Kotelez0 adatszolgdltatés esetén
meg kell jeldIni az adatkezelést elrendel$ jogszabalyt is. Az érintettet az adatkezelés megkezdése
elbtt — egyértelmiien és részletesen — tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrSl, igy kiléndsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarél, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés id6tartamardl, arr6l, ha az érintett személyes
adatait az Adatkezeld az Infotv. alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatait. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

A tajékoztatds megtorténhet azaltal is, hogy az adatkezelés részleteirdl szl tajékoztatét az
Adatkezeld kozzéteszi, és erre az érintett figyelmét felhivia. A kotelezd adatkezelés esetén a
tajékoztatds megtorténhet az erre vonatkozo jogszabdlyi rendelkezésekre val6 utalds nyilvinossagra
hozatalaval is.

Az érintettek tAjékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl. Az érintett kérelmére az Adatkezeld
tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldoigoz6 4ltal feldolgozott
adatairdl, azok forrdsardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldelgozo
nevéedl, cimérél és az adatkezeléssel Bsszefiiggtd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

Az Adatkezelé koteles a tajékoztatdsi kérelem beny(jtasatél szamitott legrdvidebb idd alatt,
legfeljebb azonban 25 napon beliil, kdzérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irdsban,
vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus Gton megadni a tdjékoztatdst. Az érintettek sajat
személyes adataira vonatkozd elsd tdjékoztatds ingyenes, tovabbi esetekben koltségtéritcs
allapithaté meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.
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Az érintett tdjékoztatdsat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt tdrvény lehetdvé teszi.
Az Adatkezeld kételes az érintettel a felvildgositds megtagaddsanak indokét kizoini. Az Adatkezeld
ebben az esetben tdjékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrd],

A megtagadott, illetve elutasftott tajékoztatasi kérelmekrsl az Adatkezeld nyilvantartdst vezet.

10.2. Az érintett jogainak érvényesitése

Az ¢érintett tajékoztatds, helyesbités, torlés irdnti kérelmét elsésorban az adatkezelést végzd
munkavallalohoz, vagy a mindenkori adatvédelmi tisztviseldhdz nyijthatja be. Ha az Adatkezel$ az
érintett helyesbités, zarolas vagy t6rlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kivetd
25 napon beliil irdsban k&zli a helyesbités, zarolas vagy toriés iranti kérelem elutasitisanak ténybeli
és jogi indokait. A helyesbités, térlés vagy zarolas irdnti kérelem elutasitisa esetén az Adatkezeld
tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrdl.

A helyesbités, zarolds, torlés elutasitdsa esetében az adott adatkezelést végzd munkatirsa tovabbitja
az iigyet az adatvédelmi tisztviselé részére, aki a fentiek alapjdn indokolja a valaszt, majd azt
megkiildés végett az ligyben eljart szervezeti egység részére visszakiildi.

Az érintett jogsértés esetén a tarsasag iigyvezetdjéhez vagy a tirsasdg adatvédelmi tisztviselsjéhez
fordulhat tigyének kivizsgdldsa érdekében. Az lgyvezetd vagy az adatvédelmi tisztviseld a
megkereséstd] szamitott 25 napon belil kételes a kérelmet elbirdlni és a dontésrSl irdsban
tajékoztatni az érintettet.

IIL. Kézérdekii adatok kizzététele és megismerésének rendje
1. A kizérdekii adatok kozzétételével és megismerésével dsszefiiggd szabalyok

Mint kizfeladatot ellatd szervnek, a Tarsasdgnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kizérdek( adatot és kozérdekbo] nyilvanos adatot — a térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, az igénylés céljanak megjeldiése nélkiil. A kozérdeki
és kbzérdekbdl nyilvénos adatok kozzétételének és megismerésnek tovabbi szabalyaira az
informécids Onrendelkezési jogrél és az informacid-szabadsdgrol szold 2011. évi CXIIL. torvény
(Infotv.), illetve egyéb jogszabalyok ide vonatkoz6 részei az irdnyadok.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossdgra hozatala, a kézérdekii adatok kézzététele

Az Infotv. alapjan kotelezben kozzé teendd kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, béarki szdmdra, személyazonositis nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkill kimésolhatd médon, a betekintds, a letsltés, a
nyomtatés, a kimésolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé

tenni. A kézzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kéthetd.

A Fony6d Konyha Nonprofit Kézhasznd Kft. a kézzétételi kotelezettségének elektronikusan, a
www.fonyod.hu honlapon tesz eleget. A 2011. évi CXII. torvényben meghatirozott, a Tarsasag
tevekenységével kapesolatos kézérdekii adatokat rendszeresen hozza nyilvanossdgra a honlapon.

A Tarsasig gondoskodik arrél, hogy az adatok megfeleld tartalommal, médon, forméban, idében
rendelkezésre é4lljon a nyilvanossdgra hozatal vagy az igény teljesitése érdekében. A Tarsasig
felelés az adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az
adatok frissitéséért.
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Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az idevonatkoz6 jogszabalyok eltéréen nem rendelkeznek —
a honlaprdl nem tavolithatok el.

A kézctett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kéthetd, Az
elekironikusan kozzétett kézérdekll adatokhoz torténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat
csak annyiban kezethetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szilkséges; a személyes
adatokat ezt kévetden haladéktalanul t6r6ini kell.

3. A kdzérdekii adatok nyilvanossagra hozatala, a kézérdekii adatok kozzététele

A kozérdekil adat megismerése irant barki személyesen, levélben, vagy elektronikus tton igényt
nyUjthat be. A kzérdekbd! nyilvanos adatok megismertetésére a kézérdekii adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kérelemnek legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni. A hataridd egy alkalommal, maximum 15
nappal meghosszabbithatd, ha az anyag jelentds terjedelmd, illetve nagy szdmu adatra vonatkozik.
A meghosszabbitasrél a kérelmezdt az igény kézhezvételét kivets 8 napon beliil tajékoztatni kell.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az igényl6t fel kell hivni az igény pontositasara. A Tarsasigra,
illetve a Tarsasag kezelésében 1évd kozérdekd adatok és kizérekbdl nyilvanos adatok kézlésére
vonatkozo kérelmet az Ugyvezetd birdlja el. Az adatkizlésnek kézérthetd formédban, amennyiben
lehetséges a kérelmezo &ltal kivant modon kell eleget tenni. Ha az adat mér elektronikus formaban
nyilvanossagra keriilt, 0gy az igény teljesithetd a forras megjeldlésével is.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitds indokair6l nyilvantartast kell vezetni.

IV. Adatvédelmi szabalyok a polgarok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és
eljarasok rendjére.

1. Személyes adatok védelme
A szamitogépes rendszerbe torténo belépés vezetdi dontés alapjan személyes jelszdval térténhet. Az
adatkezelés torvényességének ellendrzése a vezetd feladata.

2. Adatszolgaltatas, adatvédelem
Az adatszolgéltatas iranti kérelem elbirdldsa az Intézmény vezetOjének hatasksrébe tartozik. Az

adatszolgaltatas iranti kérelmet 30 napon beliil kell elbiralni.

2.1, Az adatszolgaltatasok engedélyezésérbl az adatkezeld nyilvantartdst vezet, amelyet 6t évig
megdriz.

2.2, Adatszolgéltatdsnak mindsiil, igy a nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az Intézmény
munkatarsai ltal, feladatk&riik ellatdsa érdekében, egyedi ligyeik elintézése céljabol igényelt adatok
kozlését is.

3. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségeik

3.1. Az érintett jogosult tijékoztatast kérni az adatkezeld altal kezelt, rd vonatkozd személyes
adatokrél, tovabba kérheti azok modositasat, illetve torlését, térvényben meghatarozott médon.
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3.2. Adatkezel$ az érintett kérésére tajékoztatist ad a rd vonatkozd, 4ltala kezelt adatokrdl, az
adatkezelés céljarél, jogalapjardl, idétartamérdl, tovabbd az esetleges adattovébbitds céljardl,
indokarél, jogalapjarol.

Adatkezeld a kérelem benyujtasatél szamitott 30 napon beliil irdsban adja meg a kért tajékoztatast.

3.3. Erintett barmely, az adatkezeléssel kapesolatos kérdéssel, illetve észrevétellel az adatkezel6hoz,
illetve adatkezeld munkatdrsdhoz — adatvédelmi tisztviselshoz - fordulhat a szabdlyzat végén
talalhato6 elérhetségeken keresztiil.

3.4. Az érintett barmikor jogosult a helyteleniil régzitett adatainak helyesbitését vagy azok t6rlését
kérni. A térlés nem vonatkozik a jogszabaly alapjan szitkséges adatkezelésekre, azokat adatkezeld a
sziikséges id6tartamig meg6rzi.

3.5. Az ¢rintett az adatvédelemre vonatkozo6 térvények alapjan birdsdg eldtt érvényesitheti jogait.
Lehetbsége van tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosdghoz (NAIH) (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) fordulni.

3.6. Amennyiben az érintett az adatrdgzités sordn szandékosan téves, félrevezetd adatokat adott meg
vagy barmilyen més modon kart okozott, az adatkezeld jogosult az érintettel szemben jogi 1épést,
kartéritési igényt érvényesiteni. Az adatkezeld ilyen esetben minden t6le telhetd segitséget megad
az eljard hatdsagoknak a jogsértd személy személyazonossaganak megdallapitdsa céljabél.

4. Az adatkezelési szabalyzat médositasa

Az adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen Adatvédelmi Szabalyzatot egyoldals
déntésével barmikor médositsa. A jelen szabdlyzat modositdsdt kivetden valamennyi érintettet az
adatkezel6 megfeleld moédon tdjékoztat. Az érintettek a megvaltozott adatkezelési szabdlyokat
tudomasul veszik, ezen tilmend beleegyezésiik kikérésére nincs szitkség,
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V. Az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviseld megnevezése és elérhetéségeik
Adatkezeld:
Fonyod Konyha Nonprofit Kézhaszni Kft.

8640 Fonyod, Fé u. 19.
e-mail: konyha@fonyod.hu

Adatvédelmi tisztviselo:

Toth Szaboles
e-mail: toth.szabolcs@fonyod.hu
+36 85 562 980

Az adatszolgaltatasi nyilvantartasi mintat e szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

Jelen szabalyzat hatalybalépése: 2018. majus 24.

Fonydd, 2018. majus 24.

Ivancsicsné Perusza Ditta

ligyvezetd
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1. sz. melléklet

Adatkezeld Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatast |Szolgaltatott
nyilvantartsi ideje célja, jogalapja kérd neve adatok kore
azonositdja
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