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1. Altalanos rész

A Fonyodi Jaras Szocidlis, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont a belsd adatkezelési
folyamatainak nyilvantartasa €és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatkezelési €s
Adatvédelmi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

A Fonyodi Jaras Szocialis, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont (a tovabbiakban: Adatkezeld,
vagy Intézmény) az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.), tovabbd az Eurdpai Parlament és Tanics 2016/679 rendelet (GDPR)
alapjan, a munkavallalok, valamint a vevld/partner kapcsolatban allo6 személyek adatainak
tekintetében adatkezeldnek mindsiil.

Az Adatkezel6 hivatalos neve: Fonyddi Jaras Szocialis, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Cégbejegyzés szdma: 14-09-313461
Székhelye: 8640 Fonyod, F6 u. 43.
Adodszama: 16808780-2-14
Telefonszama: +36 85 560 212

E-mail cime: szockozpont@fonyod.hu

Jelen szabélyzatban hasznalt roviditések:

Infotv. az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény
GDPR az Eurdpa Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelete, a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

Mt. a munka térvénykonyverdl szold 2012. évi L. térvény
Mt. a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény
Ptk. a polgari torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény
Sztv. a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

Fgytv. a fogyasztovédelemrol sz6l6 19978. évi CLV. torvény

NAIH v.Hatosag Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Intézménynél vezetett nyilvantartdsok mitkodésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését ¢és megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat. A szabdlyzat célja tovabba vevd adatok kezelése a
szolgaltatasok nyujtasahoz, illetve, hogy biztositsa a torvény eldirasai alapjan a kdzérdekli adatok
nyilvanossagat.

2. A szabalyzat targya

A személyes, €s a személyes adatok kiilonleges kategoridinak, valamint a kozérdekii adatok
kezelésével 0sszefliggd adatkezelés szabalyozasa.



3. A szabalyzat hatalya, érvényessége
3.1. Jelen szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény minden munkavallaldjéara kiterjed.

3.2. A szabalyzat targyi hatdlya mindazon adatkezelésekre terjed ki, melyek:

- az Intézmény miikddésével Osszefliggd valamennyi személyes adatot tartalmazéd adatkezelésre és
adatfeldolgozésra,

- az Intézménnyel vevOkapcsolatban all6 személyek adatait tartalmazza,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik az Intézménnyel vevOkapcsolatban alltak,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik az Intézménnyel kapcsolatban 4116

személyekhez oly médon kapcsolddnak, hogy személyes adataik kezelése az Intézmény
szolgéaltatasaihoz sziikséges,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik az Intézménnyel munkaviszonyban allnak, illetve
munkaviszonyba kivannak 1épni.

3.3. A szabalyzat iddbeli hatdlya. Jelen szabalyzat 2018. majus 24. napjatol hatalyos és hatalya
hatérozatlan ideig, vagy visszavonasig tart.

4. Fogalom meghatarozasok
Az alabbi fogalmak az Infotv., valamint a GDPR alapjan, jelen szabalyzat alkalmazasdban értendok.
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢b szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldoan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unidés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége. (igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa; felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala; dsszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése ¢€s megsemmisitése. Tovabba az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNSminta, iriszkép)
rogzitése.

Adatkezelés Kkorlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozéasa
céljabol.



Adatmegjelolés: Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.
Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
iddre torténd korlatozasa céljabol.

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilon taroljak,
¢s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Biiniigyi személyes adat: a bilintetdeljaras sordn vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életére vonatkozo6 személyes adat.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
0sszhangban férhetnek hozzéa személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

EGT allam: az Eurépai Unid tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban
részes mas allam, tovabbd az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és tagallama,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetk6zi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.



Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy. A jelen Szabalyzat hatalya alé tartoz6 adatkezeléseket
illetden érintett elsdsorban az Intézmény tligyfele, tovabba az a személy, akinek adatait az Intézmény
a kozszolgaltatashoz kapcsolddoan kezeli.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét €s megfeleld tajékoztatason
alapulo ¢és egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
vonatkozo egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett
biologiai minta elemzésébdl ered.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT éllam.

Képvisel6: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozora
az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

Kotelezo ereji vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyzat, amelyet
az Unié valamely tagédllamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé vagy
adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi tevékenységet folytatdo vallalkozdsok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezeld vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet.

Kozérdeki adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra ¢és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.



Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozéasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyd6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis ¢életre vonatkozd személyes adat, az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran
a szemeélyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzOk
értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferenciakhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez
vagy mozgéshoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizélt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomédnya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.

Relevins és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogés, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy az adatfeldolgozora
vonatkoz6 tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsdgaira, valamint adott esetben
a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithaté az a termeészetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositdé vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Tevékenységi kozpont:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld esetében az Union beliili
kozponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire
vonatkoz6 dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az
utobbi tevékenységi hely rendelkezik hatdskorrel az emlitett dontések végrehajttatasara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozo esetében az Union
beliili kozponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik
kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unidn beliili tevékenységi helye, ahol
az adatfeldolgozo tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett {6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint
meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak.

Villalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesito tarsasagokat €s
egyesiileteket is.



Villalkozascsoport: az ellendrzd vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok. Amennyiben a
mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly [jelen Szabalyzat megalkotasakor az Infotv. és GDPR]
fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az irdnyadok.

I1. Szabalyzat tartalma

Az Adatkezelé koztulajdonban allo koltségvetési szerv, amely tevékenységét tekintve az alabbi
feladatok ellatasaval foglalkozik.

A Magyarorszag helyi Onkormdanyzatair6l szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény, valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi szolgaltatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény vonatkozo
eldirasai alapjan gyermekjoléti, gyermekvédelmi, tdmogatd, valamint a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. térvény vonatkozo eldirasai alapjan étkeztetés, hazi
segitségnyujtas, csaladsegités, jelzOrendszeres hdzi segitségnytjtas €s nappali ellatds feladatokat
végez.

Az Adatkezeld szolgaltatdsat szerzddéses jogviszony keretein beliil nyujtja. Az Adatkezeld
kozfeladatot ellatod szerv.

1. Az adatkezelés elvei, célja és jogalapja

1.1. Az adatkezelés elvei:

- jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag
- célhozkotottség

- adattakarékossag

- pontossag

- korlatozott tarolhatdsag

- integrités és bizalmas jelleg

- elszamolhatosag

1.2. A személyes adatok kezelése jogszerlien, tisztességesen, valamint az érintett szaimara atlathato
modon, csak meghatarozott, egyértelmili és jogszeri célbodl torténik. Az Intézménynél csak azon
személyes adatok gyljtése, kezelése torténik, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
sziikséges, megtorténik minden olyan ésszerli intézkedés, mely alapjan a rendelkezésre allo
személyes adatok pontosak ¢és sziikség esetén naprakészek. Az adatok tarolasa a cél
megvalosulasaig, valamint a vonatkozd jogszabalyi eldirasok szerinti kotelezd megdrzési ideig
torténik. A személyes adatok vonatkozasaban biztositjuk azok titkossagat, sértetlenségét, valamint
rendelkezésre allasat.

1.3. Személyes adat kizarolag csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd, a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben ¢€s ideig. Ha az adatkezelés célja
megszlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordlni kell. Az adatokat
tordlni kell — a kotelezo adatkezelés kivételével - akkor is, ha azt az érintett kéri.

1.4. A cé¢lhoz kotottségnek €s az adatkezelés jogalapjanak egyiittesen kell fennallnia, igy jogszert
az adatkezelés. A cél nélkiili, vagy nem konkrét célu adatkezelést a jogszabaly nem engedi. Az
adatkezelés céljat az adatkezelés minden szakaszaban szem el6tt kell tartani.



1.5. A jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo adatkezelések az alabbi célokat szolgalhatjak:

- Fonyod Varos Onkorményzatival kotott kozszolgaltatdsi keretszerzodés alapjan szolgaltatas
nyujtasa.

- Ugyfelekkel/partnerekkel torténd megallapodas megkotése.

- Fizetési kotelezettség meghatarozésa, szamlazas, kintlévéségek kezelése.

- Jogviszonybol szarmazé igények érvényesitése.

- Az dnkormanyzat felé torténd adattovabbitasok.

- Személyligyi adatok kezelése.

- All4sajanlatra jelentkezSk személyes adatainak a kezelése.

- A szolgaltatasnyujtassal kapcsolatos megallapodas megkotése.

1.6. Az Intézmény az érintett személyes adatait els6sorban torvény, illetve torvényi felhatalmazas,
az adatkezeld szabalyzataban foglaltak, vagy az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjan kezeli.

Az érintett a hozz4jaruldsat megadhatja:

- szerzOodésben,

- nyomtatvanyon,

- kiilon nyilatkozaton elektronikus forméaban, vagy papir alapon.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) megfeleld tajékoztatast kovetden ahhoz az érintett onkéntesen és hatarozottan hozzajarult

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges,
¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
(tovabbiakban: kotelezd adatkezelés),

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, vagy

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget ¢élveznek az érintett olyan érdekei, vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
érintett gyermek.

Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzéjarul, vagy

b) egyéb esetekben torvény felhatalmazas alapjan.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasdnak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az Intézményre vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, illetve harmadik személy jogos érdeke érvényesités¢hez
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all. A 16. életévét betoltott kiskort érintett hozzajaruldsat tartalmazé jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem sziikséges.
Ha az ¢érintett cselekvOképtelensége folytan vagy mas elhérithatatlan okbol nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagli érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek ¢€letét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz
vagy megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulds akaddlyainak fenndllasa alatt az érintett
személyes adatai kezelhetOk. Amennyiben a hozzajaruldson alapuld adatkezelés célja az
Intézménnyel irasban kotott szerz6dés végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell az érintett
szerzOdés szerinti adatkezeléshez vald hozzajarulasat. Az érintett kérelmére indult birdsagi, vagy
hatdsagi eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell. Az



adatkezeléshez adott hozzajarulads kapcsan felmeriilt kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az
érintett a hozzajaruldsat nem adta meg. Az Intézmény altal kezelt személyes adatok nyilvadnossagra
hozatala — kivéve, ha torvény rendeli el — tilos. Az Intézményrdl sz6l6 — személyes adatokon is
alapul6 — statisztikai adatok kozolhetok. Az Intézmény adatkezelést végzé munkavallaloi kotelesek
az altaluk megismert személyes

adatokat iizleti titokként megdrizni.

Az Intézmény megbizasabol adatfeldolgozo6i tevékenységet végzd természetes, vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozo adatvédelmi
kotelezettségek az adatfeldolgozoval kotott megbizasi  szerzddésben érvényesitenddk. Az
adatfeldolgozdval az Intézmény az Infotv. altal eldirt Adatfeldolgozoi szerzdést kot.

2. Az adatok kore és kezelése

2.1. Személyiigyi adatkezelés

Adatkezelés célja: munkaltatoi jogok gyakorlasa
Erintettek kategériaja: a Adatkezelé munkavallaloi
Személyes adatok kategoriaja:

1.) a munkavallalok munkaszerzddésben szerepld, azonositd és kapcsolattartasi adatai

2.) a munkavallalok tarsadalombiztositasi azonosito jele, tdrsadalombiztositasi ellatdsok igénybe
vételére és jarulékfizetésre vonatkozo adatok

3.) a munkavallalok addazonositasi jele, a személyi jovedelemadd megfizetésére €s az ahhoz
kapcsolodo adokedvezményekre vonatkozo adatok

4.) a munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (pl. potszabadsdg, csaladi
adokedvezmény kapcsan)

5.) a munkavallalok munkaszerzdédésében vagy munkakori leirdsdban szerepld egyéb személyes
adatai

6.) tanulmanyi szerz6désekben €s azok végrehajtasa korében rogzitett személyes adatok

7.) munkavallalok egészségi alkalmassagdra, munkabalesetére, foglalkozdsi megbetegedésére
vonatkoz6 adatok

8.) megvaltozott munkaképességii munkavallalok személyes és egyészségligyi allapotara vonatkozo
adatok

9.) a munkavallaléo személyi nyilvantartasanak részeként kezelt, a munkavallalo altal szolgéltatott
tovabbi adatok, onéletrajzok, munkaviszonnyal sszefliggd egyéb nyilatkozatok

A fenti pontok alapjan az Intézménynél kezelt adatok kore:

- a munkavallal6é neve, sziiletési neve, sziiletési helye €s ideje, allampolgéarsdga, anyja neve, cime,
tartozkodasi helye, csaladi allapota, telefonszdma

- magan-nyugdijpénztar tagsagi adatok, addazonositd jele, tarsadalombiztositasi azonositd jele,
nyugdijas térzsszama, munkakonyv masolat (ha van)

- nyilatkozat tartozasrol, folydszdmlaszama, biztositasi jogviszony tipusa, munka alkalmassagi
egészsegiigyi igazolas

- munkaviszony kezd6 napja, munkakore, heti munkadrak szdma, béradatok, végzettséget igazolo
okmany masolati példanya

- el6z6 munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok,
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- potszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybevételével kapcsolatban a munkavallalo 16. életévét
be nem toltott hozzatartozojanak sziiletési helye €s ideje, lakcime, anyja neve, tdrsadalombiztositasi
azonosito jele, adéazonosito jele, érvényes didkigazolvany meglétének a ténye

- megvaltozott munkaképességli munkavallalok esetén a munkavallald megvaltozott
munkaképességét megalapozo6 szakértdi hatarozat, rehabilitacios kartya

Az adatkezelés jogalapja: Mt. 10. §. (1), és (3); szerzédés [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont], KJT.
1992. évi XXXIII. torvény.

Az adatkezelés tovabbi jogalapja: jogi kotelezettség [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont], érintett
hozzajaruldsa [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont].

Adattovabbitasi cimzettek: adohatosag, tarsadalombiztositasi hatosag, foglalkozasegészségiigyi
hatosag.

Torlésre eléiranyzott hatarido: a kotelezd adatkezelési rendelkezések altal eldirt idStartam, az
Intézményhez érkezd onéletrajzok esetében 1 év.

Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: Adatkezeld az adatokat papiralapon elzart
irattarban, elektronikus formaban az adatkezeld sajat szerverén jelszovédett, nem titkositott
allomanyban kezeli. Az adatokat a munkavégzésiikkel Osszefliggésben felhatalmazott személyek
kezelhetik a feladatuk, munkakoriik végzéséhez sziikséges mértékben és ideig.

2.2. Szolgaltatasnyujtassal kapcsolatos feladatok elldtasahoz sziikséges adatkezelések

Adatkezelés célja: szolgaltatasnyujtassal kapcsolatos feladatok ellatasa

Erintettek kategériaja: a vonatkozo torvényi eléirasok szerinti szolgaltatasokkal érintettek
Személyes adatok kategdriaja: név, szakorvosi igazolasban foglalt személyes adatok, lakcim,
sziiletési hely, 1d6, anyja neve, TAJ szam, egészségligyi adatok, jovedelemvizsgalatban szerepld

adatok, értékeld adatlapon szerepld adatok, rdszorultsagi vizsgalatban szerepld adatok.

Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b.) pont]; jogi kotelezettség
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]

Az adatkezelés tovabbi jogalapja: tagallami jog alapjan [GDPR 9. cikk (2) bek. g.) pont

Adattovabbitasi cimzettek: a szolgaltatasi feladatok ellatdsdra vonatkoz6 torvényi eldirdasok
szerinti adattovabbitasok

Torlésre eloiranyzott hataridé: az ide vonatkozo jogszabalyi eldirasok szerint

Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: az adatok taroldsa papir alapon, elzart
irattarban, valamint elektronikus formaban torténik. Az érintett személyes adataihoz az Intézmény
részérol kizardlag munkavégzésiikkel Osszefliggésben felhatalmazott munkavéllaloi illetve az
adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo6 személyek férnek hozzd a feladatuk, munkakoriik
végzeéséhez sziikséges meértekben és ideig.

11



2.4. Szadmlazassal 0sszefliggd adatkezelés (vevok, szallitok nyilvantartasa)
Adatkezelés célja: szamlazasi és szamla feldolgozasi tevékenység végzése
Erintettek kategériaja: az Adatkezeld vevo és szallit partnerei

Személyes adatok kategoriaja: név/cégnév, lakcim/székhely, adoszdm/addazonosito,
szamlaadatok

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b.) pont];

Az adatkezelés tovabbi jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. c.)
pont];

Torlésre eléiranyzott hatarido: a kotelezd adatkezelési rendelkezések altal eldirt idotartam
Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: az adatok tarolasa elektronikusan,
valamint papiralapon torténik. Az érintett személyes adataihoz az Intézmény részérdl kizarolag
munkavégzésiikkel Osszefiiggésben felhatalmazott munkavallaléi illetve az adatkezeldvel egyéb
jogviszonyban all6 személyek férnek hozza a feladatuk, munkakorik végzéséhez sziikséges
mértékben ¢€s ideig.

2.5. Koveteléskezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: Adatkezeld szolgaltatasaival kapcsolatos dijak behajtasa €s jogszabalyszerinti
érvényesitése.

Erintettek kategériaja: az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevék
Személyes adatok kategoriaja: név, cim, adoszam
Az adatkezelés jogalapja: jogi igények el6terjesztése [GDPR 9. cikk (2) bek. f) pont]

Adattovabbitasi cimzettek: kovetelés érvényesitése céljabol a Fonyoddi Polgdrmesteri Hivatal
pénziigyi irod4janak addcsoportja.

Torlésre eléiranyzott hataridé a jogszabalyok altal eldirt idOtartam, valamint a dijfizetési
kotelezettség jogi tton torténd érvényesitésnek végéig [S év].

Technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: az adatok tarolasa elektronikusan, illetve
meghatarozott esetekben papir alapon torténik elzart szekrényben. Az érintett személyes adataihoz
az Intézmény részErdl kizardlag munkavégzeésiikkel Osszefiiggésben felhatalmazott munkavallalok
illetve az adatkezeldvel egyéb jogviszonyban all6 személyek férnek hozza a feladatuk, munkakoriik
végzeéséhez sziikséges meértekben és ideig.
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3. Adatvédelmi iranyitasi rendszer, adatvédelmi tisztviselo

Az Intézmény vezetdje az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével meghatirozza az
adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozd feladatokat, valamint a
feladat- és hataskoroket.

3.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Amennyiben valamely 1j adatkezelései folyamat figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
korlilményére és céljaira, valoszinlisithetéen magas kockézattal jar az érintettek jogaira ¢és
szabadsagaira nézve, akkor Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egyméshoz hasonlo
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgélat keretei kozott is értékelhetdek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az Intézmény az adatvédelmi tisztviseld szakmai
tanacsat kikéri. A hatasvizsgalat elvégzését kdvetden sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési
miveletek altal jelentett kockéazat valtozdsa esetén gondoskodni kell a hatasvizsgalat
feliilvizsgalatarol, mely sordan a kockdzatok értékelését ujra el kell végezni. A kockazatok
feliilvizsgalatat legalabb 3 évente végre kell hajtani.

Tovabba a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezeld kotelezettsége — az
adatvédelmi tisztviseld bevonasaval — a kockazatelemzés, amelynek 1épései az aldbbiak:

- a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositésa,

- kockazati lista felallitasa,

- az egyes kockazatok valosziniisithetd f6 okainak és varhatd negativ hatasainak meghatarozasa,
majd

- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Sziikséges a kockazatforrasok feltardsa, melyen beliill meg kell hatdrozni a kockéazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az erOforras-kezelés rendszerét, tovabba el kell kiiloniteni az objektiv
¢és szubjektiv kockéazati elemket. Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértkelési rendszer
kialakitasaig. Meg kell allapitani a kockazatforrasokat, értékelni kell a lehetséges kockazatokat
valoszinliség és értékelés szempontjabol is. Az elemzés menetét és eredményeit irdsba kell foglalni.

Kockazati forrasok:

- muszaki hiba

- természeti katasztrofa

- emberi tevékenység : gondatlan, vagy szandékos karokozas

Kockazat besorolasa a bekovetkezés valosziniisége szerint:
- nagyon kicsi (szinte soha nem fordul el6)

- kicsi (nagyon ritkan fordul eld)

- kdzepes (tobbszor eléfordul)

- nagy (naponta — vagy még gyakrabban) tobbszor eléfordul

Ertékelés szempontjabol:

- elhanyagolhato (nem jar anyagi, erkdlcsi veszteséggel)

- kicsi (minimalis anyagi, erkolcsi vesztességgel jar)

- kozepes (elviselhetd vesztességgel jar)

- nagy (nagy anyagi veszteséggel jar, szolgalati, hivatali titok)

13



3.2. Eldzetes konzultacid

Abban az esetben, ha az elvégzett adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adott
adatkezelési folyamat valdszintisithetden magas kockdzattal jar, akkor az Intézmény az adatkezelési
folyamata megkezdését megel6zden konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal. A konzultacid soran
Adatkezel0 tajékoztatja a Hatosagot az adatkezelésben részt vevo adatkezeld, kozos adatkezeldk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairol, az érintettek jogainak
¢és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrdl, az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérdl,
valamint az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl.

3.3. Erdekmérlegelés

A GDPR [6. cikk (1) bekezdés f) pont] lehetdvé tesz az Adatkezeld szdmara az ugynevezett ,,jogos
érdek” fennallasa esetén — mint jogalapon — kezelje a személyes adatokat, abban az esetben, ha
megfeleld céllal rendelkezik, és a tobbi adatkezelési alapelvet is betartja. Ezen jogalap akkor
meriilhet fel, ha az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintettek
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé (kiilondsen, ha az érintett gyermek).

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz az Intézmény elvégez egy érdekmérlegelési tesztet,
mely sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét, az érintettek jogainak és szabadsagainak
aranyos mértékli korlatozasat vizsgalja, megfelelden aldtdmasztva. Az érdekmérlegelési teszt, egy
tobb 1€pésbdl allo modszer, mely soran az Intézmény Osszeveti az adatkezeldi érdekeket az érintett
alapvetd jogaival, és ennek alapjan donti el, hogy az adatkezelés jogszerli lesz-e.

Az Intézmény mindenekel6tt szamba veszi, hogy mi az adatkezelés célja, ehhez kell-e és ha igen,
milyen személyes adatokat kezelnie. Mérlegelnie kell azt is, hogy van-e esetleg olyan megoldas,
amely személyes adatok kezelése nélkiil vezet a kivant célhoz. Azonositani kell azt a jogos érdeket,
amely az Adatkezel6t a személyes adatok kezelésében motivalja. Az Adatkezel6 meghatarozza,
hogy melyek azok az érintetti jogok, amelyek esetleg gatolhatjak az Intézmény adatkezelését. Végiil
az Intézmény mérleget von: sziikséges €s aranyos-e az érintett jogainak korlatozasa az Adatkezeld
jogos érdekeivel szemben.

Az elszamolhatosag elvével 6sszhangan az Intézmény az érdekmérlegelési tesztet irdsban rogziti, és
arrdl az érintettet tajékoztatja. A tajékoztatasbol egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekinthetd aranyos korlatozasnak az, hogy az Intézmény az érintett
belegyezése nélkiil kezeli a személyes adatot, tehat az Intézmény adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos
érdeke miért mulja feliil az érintett érdekeit, illetve jogait. Az Intézmény tajékoztatja az érintetteket
a hozzgjarulas hianyara tekintettel alkalmazott adatvédelmi garancidkrdl és az adatkezelés elleni
tiltakozas lehetdségérol.

3.4. Adatvédelmi tisztviselo

Az Intézmény adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a vezetd latja el az altala megbizott
adatvédelmi tisztviseld utjan. Az adatvédelmi tisztviseld a vezetd kdzvetlen felligyeletével szervezi,
iranyitja és ellendrzi az Intézmény adatvédelmi rendszerét, az adatvédelmi tisztviseld kézvetleniil a
vezetOnek tartozik feleldsséggel.

Az Adatkezeld és az altala megbizott adatfeldolgozd(k) tdmogatjak az adatvédelmi tisztvisel6t a
feladatai ellatdsaban, biztositjak szamara azokat a forrasokat, amelye a feladatai végrehajtasahoz, a
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személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Jelen szabdlyzat alapjan az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét az Intézmény kozzéteszi,
valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

Az intézményvezeto feladataiaz adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelds az érintettek Infotv-ben meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

b) felelés az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

c) felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

d) vizsgalatot rendelhet el,

e) kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabélyait.

Az adatvédelmi tisztviselo adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) eldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat,

b) kivizsgalja az ¢érintettek panaszait, és javaslatot tesz a panasz orvoslasahoz sziikséges
intézkedések megtételére,

¢) jogosult ellendriznia jelen Szabalyzatban foglaltak betartasat az egyes szervezeti egységeknél,

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel ¢és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben javaslatot tesz a jelen Szabalyzat
modositasara,

e) tdjékoztatast és szakmai tandcsot ad az Intézmény adatvédelmi jogszabalyokban eldirt
kotelezettségeinek ellatdsaval kapcsolatban,

f) jogosult ellendrizni az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasokat,

g) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

h) egytittmikodik a NAIH-val,

4. Adatkezelési nyilvantartasok, adatvédelmi incidens
4.1. Adatkezelési nyilvantartas

Intézménylink az adatkezelési tevékenységeirdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas az adatkezeld
jogalapjat, az adattovabbitds cimzettjeit, a torlésre eldiranyzott hatdrid6t, valamint a technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasat tartalmazza.

4.2. Adatvédelmi incidens

Az Intézmény minden munkavallaloja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkozatott
személyeket is — koteles az adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a kozvetlen felettesének,
valamint az adatvédelmi tisztviseldnek. A bejelentést kovetden az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalast és értékelését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja az adatvédelmi incidens koriilményeit, igy az adatvédelmi
incidens bekovetkezésének idopontjat és helyét, az érintett adatok korét, mennyiségét, érintett
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személyek korét és szamat, varhatd hatdsait, megel6zésére, kdvetkezményeinek enyhitésére megtett
intézkedések felsorolasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztviseld a
vizsgalat lefolytatasdhoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja a vizsgéalatot. A
vizsgélatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockézattal jar-e az érintettek
jogaira €s kotelezettségeire €és szabadsagaira, milyen jellegli kockazatrol van szé €s sziikséges-e az
¢érintettek tajékoztatdsa az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatasa, a
vizsgalatnak tartalmaznia kell ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az intézményvezetOnek az
incidens kezeléséhez sziikséges intézkedések megtételére. A javaslat alapjan a megvalositandd
tovabbi intézkedésekrdl a vezetd dont. A vizsgalatot legkésébb a bejelentésnek az adatvédelmi
tisztviselohoz érkezésétdl szadmitott harom munkanapon belill be kell fejezni, melynek
eredményérdl tajékoztatjak az Intézmény vezetdjét.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens észlelését kovetoen haladéktalanul, de
legkésdbb 72 6ran beliil bejelenti azt a Hatosag részére, kivéve, ha az incidens valdsziniisithetden
nem jar kockazattal az érintettek jogaira €s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg
hataridében, az adatvédelmi tisztviseld koteles ennek okat igazolni a Hatosag részére. Amennyiben
a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden
magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az érintettek
tajékoztatasa sziikséges.

Nem sziikséges az érintettet tajékoztatni:

- ha az Intézmény olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozoan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara wvalo
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzék az adatok értelmezhetdségeét,

- ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetden olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszintisithetéen nem valosul meg,

- ha a tdjékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus uton is
megtdrténhet.

5. Adatallomanyok kezelése

Az Adatkezeld biztositja, hogy a nyilvantartds modja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabalyon alapuld adatkezelések kotelezdek, azokrdl az
érintettek tajékoztatast kérhetnek. Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés iddtartamat, valamint
az adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatdrozza
meg.

Az Adatkezeld az elektronikus és a papiralapti nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozdinak kiilonb6zds€geébdl adodo jellemzok figyelembe vételével kezeli. A
jelen Szabdlyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papir alaptl nyilvantartasok
esetében egyarant érvényesiilnek.

A vevld/partner adatokat tartalmazd, valamint az Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatdsokkal
Osszefliggd nyilvantartds tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, cél alapjan -elkiilonithetd
adatkezelések egymastdl elkiiloniiljenek.

Az Adatkezeld a nyilvantartds rendszerének felépitése, a jogosultsdgok meghatarozasa, és egyéb
szervezeti intézkedések Utjan gondoskodik arrdl, hogy a nyilvantartasaiban szerepld adatokat csak
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azok a munkavallalok, és egyéb az Adatkezeld érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg,
akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezeld lehetdség szerint torekszik az adattakarékossdg elvének érvényesiilésére, annak
érdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekkdrében eljard személyek
csak a sziikséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatkezel6 a nyilvantartdshoz valé hozzaférést az adatbiztonsdg kdvetelményének
érvényesiilése mellett, a 6. pontban foglaltak szerint biztositja azon adatfeldolgozoként
kozremiikodo harmadik személyek részére, akik az Adatkezeld szaméra olyan szolgaltatast
nyujtanak, amely az adatok kezelésével sszefiigg.

Az Adatkezeld a nyilvantartds papiralapl dokumentumait az adatbiztonsag kovetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos 6rzésérol.

Az Adatkezelé az elektronikus nyilvantartdsa megfelel az adatbiztonsdg kovetelményeinek.
Biztositva van, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

Az Adatdllomanyok kezelésére, azok biztonsdgos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentéciok felhasznaldsara az Adatkezeld szervezetén beliil hatdlyos szabalyzatok, utasitasok
megfelelden irdnyadok. Ezen szabdlyzatok, utasitisok a jelen Szabdlyzat és az irdnyadd
jogszabalyok —els6sorban az Infotv.— elveinek €s rendelkezéseinek érvényre juttatasat szolgaljak.

6. Adatbiztonsag

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsdgar6l. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkozok utjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapt adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Az Adatkezeld gondoskodik arr6l, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesiiljenek. Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek az
iranyado¢ jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzéférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfeleld felkészitésérdl.

Az Adatkezel az adatok biztonsagat szolgédld intézkedések meghatarozéasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezeld tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szinti védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

6.1. Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik kiilondsen:

- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver és
hardver eszk6zok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, halozati védelem);

- az adatallomanyok helyreallitdsanak lehetdségét biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a rendszeres
biztonsdgi mentésrdl €s a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl (tiikrozes, biztonsagi
mentés);

- az adatdllomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);
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- az adatdllomanyok, illetve az azokat hordoz6 eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen beliil a tlizkar,
vizkar, villamcsapas, egyeb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kdvetkeztében
bekovetkezd karosodasok helyreéllithatosagarol (archivalés, tizvédelem).

6.2. Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezeld a papiralapu nyilvantartdsok védelme érdekében megteszi a szilikséges
intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekében eljard személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban 1évd, személyes adatokat is tartalmazd adathordozokat, fiiggetleniil az adatok
rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsdgosan Orizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen.

7. Adattovabbitas

Az Intézményen belill az érintettek személyes adatai — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben
¢és ideig — csak olyan munkavéllalonak tovabbithatok, amely az érintettel fennalld jogviszony
alapjan tovabbi adminisztrativ, szervezési, kivitelezési feladatokat 14t el.

Az Intézményen kiviili szervtdl, vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre iranyuld megkeresés
csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazast ad - az irasbeliség mell6zhetd, ha
az adattovabbitds a cimzettjére, c€ljara, vagy az adatkorre tekintettel csekély jelentdségili - tovabba,
ha az adat kiadasat torvény vagy torvényen alapulé onkormanyzati rendelet irja el6. Az érintett
elézetesen is adhat ilyen tartalma felhatalmazést, amely szolhat hatarozott vagy hatdrozatlan
id6tartamra €s vonatkozhat a megkereséssel €16 szervek mindegyikére vagy meghatarozott korére.
Az érintett nyilatkozatételétdl fiiggetleniil teljesiteni kell a biintetd tigyekben eljard hatdsagoktol —
rendorség, birdsag, ligyészség, NAV — valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd
megkereséseket.

Az ¢rintettek hozzajarulasahoz kotott adattovabbitds esetén az érintett a nyilatkozatit az
adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja meg.

Az Adatkezeld az adattovabbitasokat nyilvantartja annak érdekében, hogy megallapithato legyen az,
hogy a személyes adatokat kinek, milyen jogalappal és célbol tovabbitjak. Az érintett az
adattovabbitasi nyilvantartas rd vonatkozo részébe betekinthet, kivéve, ha az adattovabbitas tényérdl
az érintett jogszabaly rendelkezése alapjan nem szerezhet tudomast.

Rendszeres adattovabbitasok:

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot arra, hogy a kintlévéségeit engedményezés utjan
harmadik személyre atruhdzza, a Polgari Torvénykonyv szabalyai szerint. Az engedményezés révén
megvaltozik a jogosult személye. Engedményezés esetén az Adatkezeld az engedményezett

crer

személynek.

Adattovabbitas kiilfoldre:

Személyes adatot adatkezelé vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést folytato
adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozé részére akkor adhat at, ha a vonatkozé jogszabalyokban [GDPR, Infotv.] rogzitett
feltételek fennallnak.

18



8. Adatfeldolgozo

Az Adatkezeld fenntartja magénak a jogot, hogy tevékenysége soran adatfeldolgozdt vegyen
igénybe, allandd vagy eseti megbizas alapjan. Allandé jellegii adatfeldolgozasra elsésorban a
szolgaltatdsok nyujtdsaval Osszefiiggd adminisztracio ellatasa, valamint az informatikai rendszer
fenntartdsa érdekében keriilhet sor. Az adatfeldolgoz6 igénybe vétele sordn a vonatkozo
jogszabalyok, els6sorban az Infotv. rendelkezései az iranyadok. Adatfeldolgozd igénybe vételére
kizarolag irasbeli szerz6dés alapjan keriilhet sor.

Adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes adatokat
felhasznalo, lizleti tevékenységében érdekelt.

Az Adatkezeld kérésre az érintetteket tdjékoztatja az adatfeldolgozd személyérdl, valamint
adatfeldolgozasi tevékenységének részleteirdl, igy kiilondsen az elvégzett miiveletekrdl, valamint az
adatfeldolgozdnak adott utasitasokrol.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
vonatkozé jogszabalyok keretei kozott az Adatkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre
vonatkoz6 utasitasok jogszeriiségéért az Adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetbleg az Adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozot
csak az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe.

Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott személyes
adatokat kizardlag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megorizni.

Az Adatkezel6 garanciakat nyujtdo szerzddeési feltételek kialakitasaval és megfeleld szervezeti,
technikai intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozo6 tevékenysége soran az érintettek jogai
ne sériilhessenek, ¢s az adatfeldolgozd személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg, ha az
feladata ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Az Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozok kore valtozhat.

9. Adatok torlése, archivalasa

Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha

a) az adatok kezelése jogellenes;

b) az érintett azt kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével);

¢) az adat hianyos vagy téves &s ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd

d) az adatkezelés célja megszilint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

e) azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elrendelte

Az ¢rintett Onkéntes hozzdjaruldsa alapjan kezelt adatok torlését az érintett kérheti. Az érintett
kérelme hianyaban az Adatkezel6 az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziint. Egyéb cél
hianyaban az Adatkezel$ az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhasznalasara kiilon
eljarasban sziikség lehet.

Torlés helyett az Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési
cél, amely a személyes adat torlését kizarta. Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes
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adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossdgat, de a vitatott személyes adat
helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien.

A jogszabaly altal elrendelt adatkezelések esetében az Adatok torlésére a jogszabaly rendelkezése az
iranyado.

A torlés esetén az Adatkezel6 az adatokat felismerhetetlenné teszi oly moédon, hogy helyreallitasuk
tobbé ne legyen lehetséges. Amennyiben jogszabaly azt eldirja, az Adatkezeld a személyes adatot
tartalmazé adathordozot megsemmisiti.

A levéltari anyagnak mindsiilé adathordozdkra a mindenkor érvényes jogszabalyok altal eloirtak az
iranyadoak.

Az Adatkezeldé az adatokat a mindenkor hatalyos jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatokban
meghatarozott ideig kezeli, és Orzi. A meghatarozott idd leteltét kovetden torli, megsemmisiti
azokat. A megdrzési hatarido lejarta utan az Intézmény gondoskodik a papir alapon tarolt személyes
adatokat tartalmaz6 dokumentumok megsemmisitésérol.

10. Az érintettek jogai és érvényesiilésiik

10.1. Az érintetteket a személyes adataik kezelésével kapcsolatban a jogszabdlyi eldiras alapjan az
alabbi jogok illetik meg.

- tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo jog: az érintettek tdjékoztatast kérhetnek személyes
adataik kezelésérdl, ellendrizhetik adataik tartalmat, barmikor kérhetik azok helyesbitését,
modositasat, illetve a nem kotelezéen nyilvantartandd adatok esetében a torlését. Tovabba az
Adatkezeld az érintett kérelmére tdjékoztatast ad az altala kezelt, illetéleg az altala megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott adatokrol, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamarol, az adatfeldolgozd6 nevérdl, cimérdl ¢és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységekrol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairol és az elharitdsara megtett
intézkedésekrol, tovabba adattovabbitds esetén annak jogalapjardl és cimzettjérol.

- helyesbitéshez valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a ravonatkozo6 pontatlan személyes adatokat.

- torléshez valé jog: Adatkezel6 a személyes adatot torli, - feltéve, hogy a torlés lehetoségét a
személyes adat kapcsan a torvény nem zarja ki - ha kezelése jogellenes, a kezelt adat hidnyos, vagy
téves, az adatkezelés célja megszlnt, vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatarozott ideje
lejart, tovabba ha birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag a torlést
elrendelte.

- zarolashoz valo jog: az Intézmény zéarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha
rendelkezésére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit.

- tiltakozashoz valé jog: érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat
személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el.

- adathordozhatésaghoz valé jog: érintett joga, hogy megkapja a rd vonatkozd, éltala az
Intézmény rendelkezésére bocsatott személyes adatait tagolt, géppel olvashatd forméban, és azt mas
adatkezeld részére tovabbitsa. Erre akkor van lehetdsége, ha az adatkezelés onkéntes hozzajarulas
alapjan, kozszolgéltatasi szerzddés teljesitéséhez sziikséges és az adatkezelés automatizalt médon
torténik. Amennyiben az technikailag megvalosithato, érintett kérheti az adatok adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

- visszavonashoz valé jog: érintett barmikor jogosult a személyes adatok kezeléséhez valo
hozzajaruldsanak visszavonasara. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo,
a visszavonas eldtti adatkezelés jogossagat.
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- jogorvoslathoz vald jog: érintett a jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében Hatdsag, illetve
birdsag eljarasat kezdeményezheti. Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy
az adatszolgaltatas onkéntes (hozzajarulason alapul) vagy kotelezd. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén
meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is. Az érintettet az adatkezelés megkezdése
elétt — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol ¢és jogalapjarol, az adatkezelésre ¢és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamardl, arrdl, ha az érintett személyes
adatait az Adatkezel6 az Infotv. alapjan kezeli, illetve arr6l, hogy kik ismerhetik meg az adatait. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

A tajékoztatds megtorténhet azaltal is, hogy az adatkezelés részleteir6l szo6lo tdjékoztatdt az
Adatkezeld kozzéteszi, és erre az érintett figyelmét felhivja. A kotelezd adatkezelés esetén a
tajékoztatds megtdrténhet az erre vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra
hozatalaval is.

Az ¢érintettek tajékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl. Az érintett kérelmére az Adatkezeld
tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott
adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozo
neveérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenyseégérol, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitdsa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

Az Adatkezeld koteles a tajékoztatasi kérelem benyujtasatol szémitott legrévidebb 1d6 alatt,
legfeljebb azonban 25 napon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre irdnyul6 kérelmére irasban,
vagy az ¢érintett hozzajaruldsaval elektronikus uton megadni a tdjékoztatdst. Az érintettek sajat
személyes adataira vonatkozo elsé tdjékoztatds ingyenes, tovabbi esetekben koltségtérités
allapithato meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az ¢érintett tajékoztatasat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt torvény lehetdveé teszi.
Az Adatkezeld koteles az érintettel a felvilagositas megtagaddsanak indokat kozolni. Az Adatkezeld
ebben az esetben tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrol.

A megtagadott, illetve elutasitott tdjékoztatasi kérelmekrdl az Adatkezeld nyilvantartast vezet.

10.2. Az érintett jogainak érvényesitése

Az ¢érintett tdjékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét elsdésorban az adatkezelést végzd
munkavallalohoz, vagy a mindenkori adatvédelmi tisztvisel6hdz nyujthatja be. Ha az Adatkezel6 az
érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd
25 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitasdnak ténybeli
¢s jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolds irdnti kérelem elutasitasa esetén az Adatkezeld
tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrol.

A helyesbités, zarolas, torlés elutasitdsa esetében az adott adatkezelést végzé munkatarsa tovabbitja
az lgyet az adatvédelmi tisztviseld részére, aki a fentiek alapjan indokolja a valaszt, majd azt
megkiildés végett az ligyben eljart szervezeti egység részére visszakiildi.

Az érintett jogsértés esetén az Intézmény vezetdjéhez vagy az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat
tgyének kivizsgaldsa érdekében. Az intézményvezetd vagy az adatvédelmi tisztviseld a
megkereséstdl szamitott 25 napon beliill koteles a kérelmet elbirdlni és a dontésrél irasban
tajékoztatni az érintettet.
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II1. Kozérdekii adatok kozzététele és megismerésének rendje
1. A kozérdekii adatok kozzétételével és megismerésével osszefiiggd szabalyok

Mint kozfeladatot ellatd szervnek, az Intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — a térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, az igénylés céljanak megjelolése nélkiil. A kdzérdekii
és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének és megismerésnek tovabbi szabdlyaira az
informacios onrendelkezési jogrol és az informdacid-szabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény
(Infotv.), illetve egyéb jogszabalyok ide vonatkozo részei az iranyadok.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatala, a kozérdekii adatok kozzététele

Az Infotv. alapjan kotelezden kozzé teendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szamdra, személyazonositds nélkiil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiill kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé

tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A Fonyodi Jaras Szocidlis, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont a kozzétételi kotelezettségének
elektronikusan, a www.fonyod.hu honlapon tesz eleget. A 2011. évi CXII. toérvényben
meghatarozott, az Intézmény tevékenységével kapcsolatos kozérdekii adatokat rendszeresen hozza
nyilvanossagra a honlapon.

Az Intézmény gondoskodik arrdl, hogy az adatok megfelel6 tartalommal, modon, formaban, idében
rendelkezésre alljon a nyilvadnossagra hozatal vagy az igény teljesitése érdekében. Az Intézmény
felelos az adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességeért €és az
adatok frissitéséért.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha az idevonatkoz6 jogszabalyok eltéréen nem rendelkeznek —
a honlaprél nem tavolithatok el.

A kozétett adatok megismerése személyazonositdé adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzéaférés biztositdsdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

3. A kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatala, a kozérdekii adatok kozzététele

A kozérdekli adat megismerése irant barki személyesen, levélben, vagy elektronikus uton igényt
nyUjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismertetésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kérelemnek legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni. A hatarid6 egy alkalommal, maximum 15
nappal meghosszabbithato, ha az anyag jelentOs terjedelmd, illetve nagy szamu adatra vonatkozik.
A meghosszabbitasrol a kérelmezdt az igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az igényldt fel kell hivni az igény pontositdsara. Az
Intézményre, illetve a kezelésében 1évd kozérdekli adatok és kozérekbdl nyilvanos adatok kozlésére
vonatkozd kérelmet az intézményvezetd biralja el. Az adatkozlésnek kozérthetd forméban,
amennyiben lehetséges a kérelmezd altal kivant modon kell eleget tenni. Ha az adat mar
elektronikus formaban nyilvanossagra kertilt, gy az igény teljesithetd a forras megjelolésével is.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitds indokairdl nyilvantartast kell vezetni.
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IV. Adatvédelmi szabalyok a polgarok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és
eljarasok rendjére.

1. Személyes adatok védelme
A szamitogépes rendszerbe torténd belépés vezetdi dontés alapjan személyes jelszoval torténhet. Az
adatkezelés torvényességének ellendrzése a vezetd feladata.

2. Adatszolgaltatas, adatvédelem
Az adatszolgaltatas irdnti kérelem elbirdldsa az Intézmény vezetdjének hataskorébe tartozik. Az
adatszolgaltatas iranti kérelmet 30 napon beliil kell elbiralni.

2.1. Az adatszolgaltatasok engedélyezésérdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, amelyet 6t évig
megoriz.

2.2. Adatszolgaltatasnak mindsiil, igy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell az Intézmény
munkatérsai altal, feladatkoriik ellatasa érdekében, egyedi iigyeik elintézése céljabol igényelt adatok
kozlését is.

3. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetoségeik

3.1. Az ¢érintett jogosult tdjékoztatast kérni az adatkezeld altal kezelt, rd vonatkozd személyes
adatokrol, tovabba kérheti azok modositasat, illetve torlését, torvényben meghatarozott médon.

3.2. Adatkezeld az érintett kérésére tdjékoztatdst ad a rd vonatkozo, altala kezelt adatokrdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, iddétartamarol, tovabba az esetleges adattovabbitas céljarol,
indokarol, jogalapjarol.

Adatkezeld a kérelem benytjtasatol szamitott 30 napon beliil irdsban adja meg a kért tajékoztatast.

3.3. Erintett barmely, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, illetve észrevétellel az adatkezel6hoz,
illetve adatkezeld munkatirséhoz — adatvédelmi tisztviseloh6z - fordulhat a szabdlyzat végén
talalhato elérhetdségeken keresztiil.

3.4. Az érintett barmikor jogosult a helyteleniil rogzitett adatainak helyesbitését vagy azok torlését
kérni. A torlés nem vonatkozik a jogszabaly alapjan sziikséges adatkezelésekre, azokat adatkezeld a
szlikséges 1ddtartamig megorzi.

3.5. Az érintett az adatvédelemre vonatkozo torvények alapjan birdsag elétt érvényesitheti jogait.
Lehetdsége van tovabba a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidészabadsag Hatosdghoz (NAIH) (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) fordulni.

3.6. Amennyiben az ¢érintett az adatrogzités soran szandékosan téves, félrevezetd adatokat adott meg
vagy barmilyen mas modon kart okozott, az adatkezeld jogosult az érintettel szemben jogi 1épést,
kartéritési igényt érvényesiteni. Az adatkezeld ilyen esetben minden téle telhetd segitséget megad
az eljard hatosagoknak a jogsértd személy személyazonossaganak megallapitasa céljabol.

4. Az adatkezelési szabalyzat mdédositasa

Az adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen Adatvédelmi Szabdlyzatot egyoldalu
dontésével barmikor modositsa. A jelen szabalyzat modositasat kovetden valamennyi érintettet az
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adatkezeld megfelel6 modon tajékoztat. Az érintettek a megvaltozott adatkezelési szabéalyokat
tudomadsul veszik, ezen tilmend beleegyezésiik kikérésére nincs sziikség.

5. Kapcsolodo szabalyzatok

Jelen szabalyzattal egyiitt kezelend6k az alabbi szabalyzatok:
- Kulcskezelési Szabalyzat

- Iratkezelési Szabalyzat

- Szoftvervédelmi Szabalyzat
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V. Az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése és elérhetoségeik

Adatkezel6:

Fonyddi Jaras Szocialis, Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont
8640 Fonydd, F6 u. 43.

Tel.: +36 85 560 212

Adatvédelmi tisztviselo:

Toth Szabolcs
e-mail: toth.szabolcs@fonyod.hu
+36 85 562 980

Az adatszolgaltatasi nyilvantartasi mintat e szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

Jelen szabalyzat hatalybalépése: 2018. majus 24.

Fonyod, 2018. majus 24.
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1. sz. melléklet

Adatkezeld Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatast |Szolgaltatott
nyilvantartasi ideje célja, jogalapja kérd neve adatok kore
azonositdja

26




