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Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat,

amely az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolod 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.), a nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvantartasok
fokozott védelmérdl szo6lé 2010. évi CLVIIL torvény (tovabbiakban: Adatvagyon torvény), a
polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartdsarol szold 1992. évi LXVI. torvény
(tovabbiakban: Nytv.), a kutatds és a kozvetlen lizletszerzés céljat szolgaldo név- és lakcimadatok
kezelésérdl szold 1995. évi CXIX. torvények alapjan, valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléséarol
sz016 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. (GDPR) rendeletével 6sszhangban késziilt.

I. rész
1. Atalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a polgarok személyes adataikkal vald Onrendelkezési joga ne sériiljon,
ennek érdekében a személyes adatainak és lakcimének nyilvantartasa, kezelése, az adatok
tovabbitasa és az adatvédelem a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen torténjen. Célja tovabba,
hogy meghatdrozza a Fonyodi Polgarmesteri Hivatalban (tovabbiakban: Hivatal) vezetett
nyilvantartasok miikodésének térvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

1.2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre,
munkavallalora és ligykezeldre (tovabbiakban egyiitt: koztisztviseld). A szabdlyzat targyi hatdlya a
Hivatal miikodésével 0Osszefiiggd valamennyi személyes adatot tartalmazd adatkezelésre é€s
adatfeldolgozéasra, valamint a Nytv.-ben meghatarozott adatok és valtozasaik gyijtésére és
kezelésére, azokrol okiratok kiadasara és a torvényben meghatarozott jogosultaknak adatok
szolgaltatasara terjed ki.

1.3. Felel6sségi szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a jegyzO, a Hivatal szervezeti
egységeinek vezetdi és az adatkezelést végzd koztisztviselok felelések. A Hivatalban kezelt
személyes adatok védelmérdl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok koztisztviselok altali
megismerésérol és betartasardl a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak.
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1.4. A kezelt személyes adatok kore

Erintettek altal megadott adatok: név, cim, addszam, bankszdmlaszam, telefonszam, e-mail cim,
cég, cégjegyz€kszam, IP cim, kapcsolodd tevékenység miatt teljesen egyedi, eldre meg nem
nevezhetd személyhez kothetd informaciok.

Az adatkezel$ a személyes adatokat e szabalyzatban meghatarozott céloktol eltéréen nem hasznalja
fel, illetve hasznalhatja fel. Személyes adatokat harmadik személy vagy hatdsag szdmara - ha
torvény err6l masként nem rendelkezik - az érintett eldzetes, kifejezett hozzajaruldsa esetén adja ki,
adhatja ki.

Adatkezeld a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott adatok megfeleldségéért
kizarélag az azt megadd személy felel. Amennyiben az érintett azt tapasztalja, hogy adatai tévesen,
hibasan szerepelnek az adatkezeld nyilvantartasaban, koteles adatai modositasat kérni.

2. Feladat- és hataskorok

2.1. A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a személyes adatok védelmének érvényesiilését, kiilondsen:
2.1.1. A Hivatal adatvédelmi szabalyainak aktualitasat, rendelkezési torvényességét.

2.1.2. Az adatszolgaltatasok engedélyezésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések betartasat.
2.1.3. Az adatvédelmi nyilvantartasok vezetését.

2.1.4. A nyilvantartdsokbol teljesitett adatszolgaltatassal dsszefliggésben az ligyfél részére, kérése
alapjan adott tajékoztatas jogszeriiségét.

2.1.5. A nyilvantartdsok adatallomanyanak megovasara tett fizikai, szoftveres és technikai
intézkedések megfeleloségét.

2.1.6. Dont az adatszolgaltatasok engedélyezésérol.

2.2. A Hivatal szervezeti egységei vezetdinek az adatvédelmi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos feladai:

2.2.1. Biztositjak, hogy az altaluk vezetett szervezeti egység koztisztviseldi megismerjék és
betartsak e szabalyzat rendelkezéseit.

2.2.2. Kivizsgaljadk a hozzajuk érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivjak fel az adatkezel6t.

2.2.3. Javaslatot tesznek a jegyzOnek, ha az adatbiztonsag érdekében intézkedés meghozatalat 1atjak
sziikségesnek.

2.2.4. Rendszeresen ellendrzik a személyes adatok védelmének érvényesiilését, az
adatszolgaltatasra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasat.

2.2.5. Meghatarozzak az adatkezel6 koztisztviselok adathozzaférési jogosultsagait.
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2.3. A személyes adatkezelést végzd koztisztviseloknek az adatvédelmi szabalyok betartasaval
kapcsolatos feladatai és kotelezettségei:

2.3.1. A személyes adatkezelést végzd koztisztviseld felelosséggel tartozik azért, hogy
tevékenységét az adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozd jogszabalyoknak, az adatkezelést
elrendeld jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajaruldsanak megfelelden végezze.

2.3.2. A személyes adatkezelést végzd koztisztviseld a munkakori leirasdban foglaltak alapjan
kezelheti €s érheti el a személyes adatokat tartalmazo6 nyilvantartasokat.

2.3.3. Az adatkezelést végzo koztisztviseld koteles az adatvédelmi és az adatbiztonsagi szabalyokat
betartani.

2.3.4. Az adatkezeld azokat a személyes adatokat feheti fel vagy veheti 4t harmadik személytdl,
amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

2.3.5. Az érintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelésnél az érintettet eldzetesen tajékoztatni kell az
adatszolgaltatds  Onkéntességérdl, a hozzajaruldas megadasanak vagy megtagaddsanak
kovetkezményeirdl.

2.3.6. Az adatkezelok gondoskodnak az altaluk felvett vagy atvett és kezelt adatok jellegének
beazonositasarol, tartalmanak helyes rogzitésérdl és azok védelmérdl.

2.3.7. Az adatkezelOk esetleges hiba észlelésekor megteszik a sziikséges intézkedéseket.

2.3.8. Az adatkezelést végzo koztisztviselok adatvédelmi incidens (az adatbiztonsag olyan sériilése,
amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, megvaltoztatasat, elvesztését, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz wvald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi) vagy nem a jogszabaly szerinti adatkezelési tevékenység
észlelésekor haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviseldt (DPO).

2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:
2.4.1. Informaciot gyljt az adatkezelési tevékenységek meghatarozasa érdekében

2.4.2. Elemzi és ellenérzi az adatkezelési tevékenységek GDPR-nak valdé megfeleldségét, a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevok képzését, valamint a kapcsolodo
auditokat.

2.4.3. Tajékoztatast, szakmai tanacsadast nyujt és ajanlasokat bocsat ki az adatkezeld részére.

2.4.4. Tanacsadast nyujt a az érintettek jogait €s érdekeit érintd kockazatok enyhitésére szolgald
biztositékok, technikai és szervezési intézkedések alkalmazasara.

2.4.5. Egylttmikodik a feliigyeleti hatésaggal (NAIH) és az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben
kapcsolattartoként funkcional a feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb
adatvédelemmel kapcsolatos kérdésben konzultaciot folytat vele.
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3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran:

3.1. adat: az informacié megjelenési formaja, azaz tények, elképzelések nem értelmezett, de
értelmezhetd kozlési formaja;

3.2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz0 ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo6 kovetkeztetés;

3.3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis ¢letre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blniigyi személyes adat;

3.4. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett, a

személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol,

igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,

annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és

a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo6 adat;

3.5. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

3.6. hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

3.7. adatkezeld. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 0nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének

céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo

dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

3.8. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra

hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hangvagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk

(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

3.9. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
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tétele;
3.10. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetdvé tétele;

3.11. adattorlés. az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

3.12. adatmegsemmisités. az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

3.13. adatfeldolgozas. az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkdztol,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

3.14. adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzodése alapjan — beleértve
a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat

veégzi;

3.15. adatallomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

3.16. harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

3.17. iizleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden olyan tény, informéacio,
megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténd
megszerzése vagy felhasznalasa a jogosult — ide nem értve a magyar allamot — jogszeri
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek
titokban tartasa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

3.18. adminisztrator: Az adott programra vonatkozoan a felhasznaldk és jogosultsagok beallitasara

jogosult személy.

Részletezo rendelkezések

4. Személyes adatok védelme

4.1. Az ilgyiratokat és az iratokban szereplé személyes adatokat a hatalyos iratkezelési

szabalyzatban ¢€s e szabalyzatban el6irtak szerint kell kezelni és tarolni.

4.2. Az lgyiratok kezelése, Orzése soran illetéktelen személy azok tartalmaba betekintést nem

nyerhet, ezért a kijelolt tigyintézé €s minden -az lgyirattal kapcsolatba keriil6- koztisztviseld

felelosséggel tartozik.

4.3. Az Orzési 1d6 alatt az iratokkal kapcsolatos barmilyen adatkezelési eseményrdl irdsos

feljegyzést kell késziteni.
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4.4. Az irat tipusatol fliggden az irattari jel hatdrozza meg az Orzési id6t, amelynek lejarta utan az
iratot selejtezni kell vagy a levéltarnak kell atadni tovabbi Grzésre.

4.5. Az tigyiratok Orzési idejének lejarta utan az adatokat tordlni, illetve az adatokat tartalmazéd
adathordozokat 1ugy kell megsemmisiteni, hogy az azon szerepld személyes adatok
felismerhetetlenek és helyreallithatatlanok - tordltnek tekinthetok — legyenek.

4.6. Személyes adatok felvételét megeldzden az érintett felet tajékoztatni kell az adatszolgaltatas
Onkéntes vagy kotelezo jellegérdl. Kotelezé adatszolgéltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést
elrendel6 jogszabalyt.

4.7. A Hivatalban az érintett kérelmére induld hatdsagi ligyintézés soran az ligyintézd koteles az
érintett figyelmét felhivni arra a tényre, hogy a kérelmére indult eljarasban az eljaras lefolytatasahoz
sziikséges sziikséges személyes adatai tekintetében hozzajarulasat a torvény szerint vélelmezni kell.

4.8. A kiilonleges adatok kezeléséhez az ligyfél hozzéajarulasat irasban rogzitett nyilatkozattal kell
kérni, kivéve, ha a hozzéjaruldsat, illetve a kiilonleges adatat irasbeli beadvanyban maga az ligyfél
kozolte.

4.9. Az ligyintézés soran csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az ligy szempontjabol feltétleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése
érdekében szabad felhasznélni, més eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok dssze.

4.10. A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult - az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul, illetve az el6irt
megOrzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazd egyéb
iratanyagok megsemmisitésérél szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell
gondoskodni. A digitalisan rogzitett adatokat, ha céljukat betoltotték, tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné kell tenni.

4.11. Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adat csak az ligyfél személyének azonositasara
alkalmas ¢és érvényes hatdsagi igazolvanybol kérhetd. Az adatfelvétel és tovabbi adatkezelés
folyaman tigyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére és iddszerliségére, hogy emiatt
a polgarok jogai ne sériilhessenek.

4.12. A digitalisan vagy papiralap beadvanyban rogzitett személyes és kiilonleges adatokat,
amennyiben az adatrdgzités a céljat betdltotte, tovabbi felhasznalasuk megakadalyozéasa érdekében
felismerhetetlenné kell tenni, t6rolni kell.

4.13. Személyes adatokat is tartalmazo iratot a Hivatalbdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil
feldolgozni, tarolni — munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak a szervezeti egység
vezetdjének, illetve a szervezeti egység vezetbje esetében a jegyzd engedélyével lehet. Az
ligyintézé ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy tartalmat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg..
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4.14. Az iratokat, adatokat tovabbitani csak a Hivatal kommunikécios rendszerén (hivatali
telefonvonal, hivatali elektronikus levelezOérendszer, hivatali elektronikus tigyintézési rendszer —
Oonkormanyzati ASP), illetve postan keresztiil lehet.

4.15. Akér ligyintézOnél, akar irattarban 1évo iratba hivatali koztisztviselon kiviil mas személy — az
ugyfél altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény szerinti betekintési jogan
tul — csak akkor tekinthet be, ha ezt hivatali tevékenységével 0sszefliggd feladatellatas sziikségessé
teszi. Az ligyfél vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez
altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozd személyes adatokat valamilyen
moddon ki kell iktatni, el kell takarni). Ugyanigy kell eljarni a mésolat, kivonat készitésekor is.

4.16. Az ligyintézés alatt 1évé iratokat a Hivatalban zarhatdo helyiségben, lehet6leg zarhato
iratszekrényben, elkiilonitetten kell tdrolni. A munkavégzés céljara szolgalo irodat a koztisztviseld
tavollétekor koteles kulcsra zarni. Az irodahelyiségek nyitva tartdsa miatti iratokhoz torténd
illetéktelen hozzaférés esetén az érintett fegyelmi és kartéritési felelésséggel tartozik. A személyes
adatokat is tartalmazo iratokat munkaiddén tul zarhat6 szekrényben kell elzérni.

4.17. A koztisztviselo koteles az informatikai eszkdzokon (szamitogépen, adathordozon) tarolt
adatokat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse
meg. Amennyiben a munkahelyét elhagyja, koteles a szamitogépen a fehaszndloi fidkjabol
kijelentkezni, illetve a munkaidd végeztével a szamitdgépet kikapcsolni.

4.18. Az iligyfélfogadasra is szolgald iroddkban olyan koriilményeket kell teremteni, amelyek
kizarjak azt, hogy az tigyfél altal elmondottak illetéktelenek tudomasara jussanak.

4.19. Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot a jegyzének
személyre lebontottan, a munkakori leirdsban kell meghatdroznia és az iddszeri allapotnak
megfelelden nyilvan kell tartania. A Hivatal informatikai halézatan 1évé nyilvantartasokba torténd
belépés jegyzOi dontés alapjan — a személyes jelszon kiviil — a halozati szoftverben egyedileg
beallitott hozzaféréssel engedélyezhetd. A belépés csak a legsziikségesebb korben, az ligyintézd
munkakori feladatai ellatdsdhoz kapcsolodoan engedélyezhetd.

4.20. A képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvei koziil a zart {ilés jegyzokonyveit elkiilonitve kell
tarolni.

4.20.1. A nyilvanos képvisel6-testiileti iilés, az tidiiléhelyi forum és a kozmeghallgatds soran a
felszolalok személyes adatai (név és elérhetdségi adatok) eldzetes szdbeli tajékoztatast kvetden, az
érintett hozzajarulasaval rogzitésre keriilnek a jegyzOkonyvbe, valamint kép- és hangfelvétel késziil
ezekrdl. Az adatkezelés célja az érintett tdjékoztatdsa a hozzaszolasdval megfogalmazott tigyben.
Amennyiben az adatkezelés betoltotte a céljat, a személyes adatok nem térolhetok az elkésziilt
jegyzokonyv megmasithatatlansaga miatt.

4.21. Az elektronikus iigyintézés soran keletkezett munkapéldanyt vagy egyéb okbol feleslegessé
valt példanyokat meg kell semmisiteni, torolni kell.
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4.22. Az adatok tarolasi modjat ugy kell megvalasztani, hogy — az adattorlési hataridé lejartakor
vagy egy¢b torlési ok felmeriilésekor — a torlés elvégezhetd legyen.

4.23. A Hivatal koztisztvisel6i kotelesek a munkajuk sordn megismert informaciokat bizalmasan
kezelni.

5. A személyes adatok célhoz kotottsége
A személyes adatkezelés jogalapjaul az Infotv. szolgal.

5.1. Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. E cél érvényre juttatisat az adatkezelés minden fazisdban biztositani kell.

5.2. A személyes adatok védelméhez fiz6do jogot €s az érintett személyiségi jogait — ha a torvény
kivételt nem tesz — az adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek (ide értve a kozérdekii adatok
nyilvanossagat) nem sérthetik.

5.3. Az ¢érintett adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozata nem — illetve csak kifejezett szandéka,
beleegyezése esetén — terjed ki arra, hogy személyes adatait més tudomasara hozzak.

5.4. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas €s az csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és
ideig kezelheto.

6. Az adattovabbitas, tajékoztatas rendje

6.1 Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast
kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy torlését ( Infotv. 14-19. § ). A kérelmeket a
jogszabalyi feltételek fennallasa esetén a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 30 napon beliil teljesiteni kell.

6.2. A tajékoztatas megaddsa a szervezeti egységek vezetdinek feladatkorébe tartozik. Az
adatkezeldnek az elutasitott kérelmekrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot
évente, a targyévet kovetd €v januar 31. napjaig értesiteni kell.

6.3. A tajékoztatasok tartalméért a szervezeti egységek vezetoi felelosek.

6.4. Az adatkezel6 adattovabbitdsi nyilvantartast vezet, a nyilvantartas tartalmazza az adatkezeld
altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldiro
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

6.5. Erintett elfogadja és tudomésul veszi, hogy az informatikai rendszerének iizemeltetése soran az
adatkezeld adatfeldolgozot vehet igénybe. Ezen adattovabbitds a jelen szabélyzat mindenkor
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hatalyos szovegében megjelolt adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyoknal hatranyosabb helyzetbe
az érintettet nem hozhatja.

II. rész

Adatvédelmi szabalyok a polgarok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és eljarasok
rendjére.

1. Altalanos rendelkezések

Helyi szinten a polgarok személyi, lakcim ¢€s értesitési cim adatait tartalmazdé nyilvantartast
(tovébbiakban: nyilvantartds) a Hivatalban kezelik. Az Nytv-ben meghatirozott feladatokat a
Hivatal jegyzdje, mint helyi nyilvantartd szerv latja el. E szabalyok célja, hogy a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozza a Hivatal illetékességi teriiletén
lakohellyel, tartézkodasi hellyel rendelkezd polgarok személyes adatai védelmével kapcsolatos
feladatait, az eljarasok rendjét. Az egyes nyilvantartdsok részletes tartalmat az Nytv. Tartalmazza.

2. Személyes adatok védelme

A szamitogépes rendszerbe torténd belépés jegyz0i dontés alapjan személyes jelszoval torténhet. Az
adatkezelés torvényességének ellendrzése a jegyzo feladata.

3. Adatszolgaltatas, adatvédelem

3.1. Az adatigényld a nyilvantartasbol adatszolgaltatdst irasban — vagy jegyzOkonyvbe foglalva —
kérhet, a kérelem adattartalmat a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lo
1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet tartalmazza.

Az adatszolgaltatas iranti kérelem elbiraldsa a jegyzd hataskorébe tartozik. Az adatszolgéltatas
iranti kérelmet 30 napon beliil kell elbiralni.

3.2. Az adatszolgéltatasért — a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasabol
teljesitett adatszolgaltatasért, a kapcsolatfelvétel céljabol valdo megkeresésért, valamint értesitésért
fizetend6 i1gazgatasi szolgaltatasi dijrol szo6l6 16/2007. (III. 13.) IRM-MeHVM egyiittes rendelet
eldirasai alapjan — fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dij 6sszegének mértékérdl rendelkezni kell.

3.3. Az adatszolgaltatasok engedélyezésérdl az adatkezeld — az Nytv. 31. § (2) bekezdése szerinti
tartalommal — nyilvantartast koteles vezetni, amelyet 6t évig meg kell 6rizni.

3.4. Adatszolgaltatdsnak mindsiil, igy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell a Hivatal munkatérsai
altal, feladatkoriik ellatasa érdekében, egyedi ligyeik elintézése céljabadl igényelt adatok kozlését is.
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3.5. A jegyz6 torvény vagy torvényi felhatalmazédsa alapjan, onkormanyzati rendelet alapjan az
altala vezetett nyilvantartasbol kiilon kérelem nélkiil is felhasznalhat, illetve szolgéltathat adatot
ugyanazon telepililési Onkormanyzat képviseld-testiiletének, polgarmesterének, illetve a Hivatal
ligyintézdjének a hataskorébe utalt onkormanyzati és allamigazgatdsi hatdsagi iigyekhez, feladatai
ellatasahoz. Az e rendelkezés szerint teljesitett adatszolgaltatast is fel kell tlintetni az
adatszolgaltatasi nyilvantartasban.

4. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetoségeik

4.1. Az ¢érintett jogosult tdjékoztatast kérni az Adatkezeld altal kezelt, r4 vonatkozd személyes
adatokrol, tovabba kérheti azok mddositasat, illetve torlését, torvényben meghatarozott médon.

4.2. Adatkezel6 az érintett kérésére tdjékoztatast ad a rd vonatkozo, altala kezelt adatokrdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, iddtartamarol, tovabba az esetleges adattovabbitas céljarol,
indokarol, jogalapjarol.

Adatkezel a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil irdsban adja meg a kért tajékoztatast.

4.3. FErintett barmely, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, illetve észrevétellel az
Adatkezelohoz, illetve adatkezel®¢ munkatarsdhoz — adatvédelmi tisztvisel6hoz - fordulhat a
szabalyzat végén talalhat6 elérhetdségeken keresztiil.

4.4. Az érintett barmikor jogosult a helytelentil rogzitett adatainak helyesbitését vagy azok torlését
kérni. A torlés nem vonatkozik a jogszabaly alapjan sziikséges adatkezelésekre, azokat adatkezeld a
sziikséges idGtartamig megorzi.

4.5. Az ¢rintett az adatvédelemre vonatkozd torvények alapjan birosag elétt érvényesitheti jogait.
Lehetésége van tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH)
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) fordulni.

4.6. Amennyiben az érintett az adatrogzités sordn szandékosan téves, félrevezetd adatokat adott
meg vagy barmilyen mas modon kart okozott, az adatkezeld jogosult az érintettel szemben jogi
1épést, kartéritési igényt érvényesiteni. Az adatkezeld ilyen esetben minden tdle telhetd segitséget
megad az eljar6 hatdésagoknak a jogsértd személy személyazonossaganak megallapitasa céljabol.

5. Az adatkezelési szabalyzat modositasa

Az adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen Adatvédelmi Szabdlyzatot egyoldalu
dontésével barmikor modositsa. A jelen szabdlyzat modositasat kdvetden valamennyi érintettet az
adatkezeld megfeleld6 modon tajékoztat. Az érintettek a megvaltozott adatkezelési szabalyokat
tudomasul veszik, ezen tilmend beleegyezésiik kikérésére nincs sziikség.
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III. rész
Kapcsolodo szabalyzatok
Jelen szabalyzattal egyiitt kezelenddk az aldbbi szabalyzatok:
- Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ)

- Iratkezelési Szabalyzat
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Az adatszolgaltatasi nyilvantartasi mintat e szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

Adatkezel6:

Fonyodi Polgarmesteri Hivatal
8640 Fonyod, Fo u. 19.

Tel.: +36 85 562 980
info@fonyod.hu

Jelen szabalyzat hatalybalépése: 2018. majus 24.

Fonydd, 2018. méjus 24.

e J‘f\p

aljegyz0
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1. melléklet

Adatkezel§ Adatszolgaltatds | Adatszolgéltatds |Adatszolgéltatast |Szolgaltatott
nyilvantartasi ideje célja, jogalapja kér6 neve adatok kore
azonositoja
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